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PREFEITURA

S LUZIANIA

GESTAO QUE CUIDA, CIDADE QUE AVANGA.

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE

Introducao:

1.1 A necessidade de manter a continuidade do fornecimento destes
produtos é de extrema importancia, visando manter o bom
funcionamento das rotinas administrativas e as demandas
pertencentes a Secretaria Municipal de Administracéo.

Lista de Produtos Necessarios:

AGENDA: de compromissos diaria,
formato aproximado 14x20cm. Capa
dura revestida em material sintético
resistente (percalux ou similar), com
gravacao do ano em baixo relevo ou
1972 hot stamping. Miolo em papel off-set 80 UNIDADE
branco ou creme, gramatura minima
63g/m2, contendo 01 dia por pagina
(exceto finais de semana). Possui
fitilho marcador de pagina e
encadernacao costurada ou wire-o.
ALFINETE: para fixagdo em mapas e
guadros de aviso. Haste em aco
niguelado (néo oxida), ponta afiada
2003 gue néo danifica a superficie. Cabeca 100 CAIXA
plastica redonda em cores sortidas.
Caixa contendo 50 unidades.

ALMOFADA PARA CARIMBO: Estojo
em caixa plastica ou metalica
resistente, com tampa de fechamento
preciso para evitar ressecamento.
14156  Feltro recoberto com tecido de 250 UNIDADE
algodao de alta absorcgéo, que
proporciona entintamento uniforme.
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ALMOFADA PARA CARIMBO
PRETO: Estojo em caixa plastica ou
metalica resistente, com tampa de
fechamento preciso para evitar
ressecamento. Feltro recoberto com
tecido de algodéo de alta absorcéao,
gue proporciona entitamento
uniforme. Cor: Preto (ou sem tinta,
conforme necessidade de entrega).
APONTADOR PARA LAPIS
SIMPLES: tamanho padréao, com
depdsito coletor de aparas. Lamina
em aco inoxidavel temperado, fixada
por parafuso, com excelente fio de
corte. Corpo em resina termoplastica
colorida resistente a impactos.
Exigéncia: Selo do INMETRO.
BASTAO DE COLA QUENTE:
termoplastica (silicone), tipo grosso
(diametro aprox. 11.0 a 11.5mm),
comprimento aprox. 30cm. Cor
transparente/leitosa. Alta viscosidade
e aderéncia rapida. Compativel com
aplicadores de cola quente grandes.

BORRACHA: escolar branca, macia,
fabricada em mercur ou polimero
isento de PVC (eco). Ndo mancha o
papel e ndo esfarela excessivamente.
Possui capa protetora plastica ou
cinta de papelado (cinta) para
manuseio. Exigéncia: Selo do
INMETRO.

CADERNO CAPA DURA 48 FOLHAS
PEQUENO: Caderno formato
pequeno (1/4), dimensdes aprox.
140x200mm. Capa dura estampada
ou cor unica, com plastificacao
brilho/fosca. Miolo pautado em papel
off-set 56g/m2 (minimo), margem e
linhas nitidas. Encadernacdo tipo
espiral metalico ou costurado
(brochura).
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CADERNO CAPA DURA C/ 96
FOLHAS - GRANDE: Caderno Capa
dura resistente. Miolo pautado, papel
alcalino 56g/m2 (néo borra no verso).
Espiral metalico revestido (coil-lock)
gue néo entorta facilmente.

CADERNO CAPA DURA C/ 96
FOLHAS - PEQUENO: Caderno
formato pequeno (1/4), capa dura
resistente. Contendo 96 folhas
pautadas, gramatura minima 56g/mz2.
Encadernacao espiral ou brochuréo.

CAIXA ARQUIVO MORTO -
PAPELAO Caixa para arquivo morto,
confeccionada em papeldo ondulado
(kraft) resistente, parede simples ou
dupla. Montagem rapida e firme.
Possui campos impressos para
identificacdo (data, conteudo, setor)
nas laterais e espelho. Dimensdes
padrao oficio.

CAIXA ARQUIVO MORTO-
PLASTICA Caixa arquivo fabricada
em plastico corrugado (polionda),
material inalteravel, resistente a
umidade, mofo e tracas. Cor: Azul (ou
a definir). Fechamento por elastico
com terminais plasticos.
CALCULADORA DE MESA 12
DIGITOS. Calculadora eletronica de
mesa. Visor de LCD inclinado para
melhor visualizacéo, 12 digitos
grandes. Teclas plasticas resistentes
(ndo emborrachadas) com numeros
injetados ou impressos com alta
durabilidade. Funcdes basicas +
memoria, %, raiz.

CANETA ESFEROGRAFICA PRETA:
Corpo sextavado transparente
(visualizagéo da tinta), orificio lateral
de respiro. Tinta cor preta, secagem
rapida. Ponta média 1.0mm com
esfera de tungsténio (néo falha).
Tampa ventilada antiasfixiante (ISO
11540). Rendimento de escrita
minimo de 1.500 metros. Exigéncia:
Selo INMETRO.
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CANETA ESFEROGRAFICA AZUL:
Corpo sextavado transparente
(visualizacao da tinta), orificio lateral
de respiro. Tinta cor azul, secagem
rapida. Ponta média 1.0mm com
esfera de tungsténio (n&o falha).
Tampa ventilada antiasfixiante (ISO
11540). Rendimento de escrita
minimo de 1.500 metros. Exigéncia:
Selo INMETRO.

CANETA ESFEROGRAFICA
VERMELHA: Corpo sextavado
transparente (visualizacdo da tinta),
orificio lateral de respiro. Tinta cor
vermelha, secagem rapida. Ponta
média 1.0mm com esfera de
tungsténio (néo falha). Tampa
ventilada antiasfixiante (ISO 11540).
Rendimento de escrita minimo de
1.500 metros. Exigéncia: Selo
INMETRO.

CANETA PARA RETROPROJETOR
NA COR AZUL: Caneta marcadora
permanente para filmes,
transparéncias, CDs e plasticos.
Ponta média 1.0mm (ou 2.0mm)
poliéster resistente. Tinta a base de
alcool, secagem rapida, resistente a
agua e luz. Cor: Azul.

CARBONO CX C/ 100 UNIDADES:
Papel carbono para copias manuais,
formato A4 (210x297mm). Cor: Azul
ou Preta. Base de papel seda
resistente, ndo rasga com facilidade
ao escrever. Tinta uniforme, permite
multiplas cépias nitidas. Caixa com
100 folhas.

CLIPS N° 0O - C/ 100 Clips para papel
tamanho 0 (zero) ou 2/0,
comprimento aprox. 27-29mm.
Fabricado em arame de ago com
tratamento galvanizado
(antiferrugem). Flexivel e resistente a
quebra. Isento de rebarbas. Caixa
com 100 unidades.
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CLIPS N° 2 - C/ 100 UNIDADES:
Clips para papel tamanho 2/0,
comprimento aprox. 31-33mm.
Fabricado em arame de acgo
galvanizado. Alta resisténcia a
oxidacao. Caixa com 100 unidades.
CLIPS N° 8 - C/ 100 aco galvanizado
reforcado. Ideal para grandes
volumes de papel. Caixa com 100
unidades.

COLA BRANCA 90 GR: Cola branca
liquida (PVA), lavavel e atoxica. Tubo
plastico flexivel de 90g com bico
aplicador. Exigéncia: Selo INMETRO.

COLA EM BASTAO: Cola sdlida em
bastdo, 20g. Base agua, secagem
rapida, sem enrugar o papel.
Mecanismo giratério (twist).
Exigéncia: Selo INMETRO.

COLCHETE DE ACO METALICO
N°. 06 Produto também conhecido
como " bailarina ".

- Fabricado em chapa de aco
revestido com acabamento protetor
amarelo, diametro aproximado da
cabeca: 12 mm, comprimento
aproximado da perna: 50 mm. Para
210 folhas.

COLCHETE DE ACO METALICO
N°. 14 Colchete metalico n.° 14
(grande). Aco latonado. Para fixacdo
de processos volumosos.

COLCHETES N° 12 C/ 72
UNIDADES Colchete metalico n.° 12
(médio/grande). Aco latonado.

COLCHETES N°8 C/ 72
UNIDADES Colchete metélico n.° 8
(pequeno). Fabricado em chapa de
aco latonado flexivel e resistente.
Pontas arredondadas. Caixa com 72
unidades.
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CORRETIVO LIQUIDO: Frasco 18ml.
Atoéxico, sem cheiro forte. Pincel
aplicador firme. Secagem rapida e
alta cobertura. Selo do INMETRO.

ENVELOPE PARDO 24 X 34
Envelope Kraft Pardo Ouro,
gramatura 80g/m2. Formato
oficio/médio (aprox. 240x340mm).
Aba autocolante ou gomada.

ENVELOPE PARDO 26 X36
Envelope Kraft Pardo, gramatura
80g/m2. Formato grande (aprox.
260x360mm). Resistente.
ENVELOPE PARDO 37 X 37
Envelope Kraft Pardo, gramatura
100g/m? (refor¢gado). Formato
especial aprox. 370x370mm.

ESTILETE: Estilete com corpo
plastico resistente. Lamina de aco
9mm retratil com trava de seguranca.
Acompanha 1 lamina.

EXPOSITOR EM ACRILICO
Display/Expositor em acrilico
transparente (cristal) formato L ou T.
Para folha tamanho A4.

EXTRATOR DE GRAMPO EM INOX:
Removedor tipo espatula, a¢o inox ou
niquelado.

FITA ADESIVA 19 MM X 50 MT :Fita
adesiva em polipropileno (PP).
Largura 19mm x 50m. Alta adesao.
FITA ADESIVA TIPO DUREX 12MM
X 30M :Fita adesiva transparente (tipo
Durex). 12mm x 30m. Rolo pequeno.
FITA CREPE: Fita de papel crepado
branco/creme. Largura 19mm x 50m.
FITA CREPE 50 MM X 50 MTS: Fita
de papel crepado. Largura larga
(48mm ou 50mm) x 50m. Boa fixacéo.

FITA EM PVC TRANSPARENTE 45
X 40 MTS: Fita adesiva transparente
larga. 45mm x 40m (ou 45m). Filme

resistente.
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FITA PVC TRANSPARENTE: Fita
Adesiva 45mm X 200m. Transparente
rolo de alto rendimento

GRAMPEADOR 266 C/ ESTRUTURA
METALICA ALTAMENTE
RESISTENTE CAPACIDADE P/
GRAMPEAR 25 folhas.

GRAMPEADOR DE MESA Al17
26/6 Grampeador manual tipo alicate
(mod. A17 ou similar).

GRAMPO PARA GRAMPEADOR
26/6 COR COBREADO C/ EXTRA
PROTECAO CONTRA OXIDACAO.

GRAMPO PARA GRAMPEADOR
TAMANHO 23/13 MM.

GRAMPO TRILHO 80MM Os
Grampos para pasta tipo trilho sdo
fabricados em folha-de-flandres (aco
estanhado). Comprimento Gtil da
lingueta (haste) 50mm. Capacidade
para prender até 300 folhas de papel
759/m?

JUTA fibra vegetal natural, forte e
rustica, usada em artesanato,
decoracéao (bolsas, tapetes, forros) e
embalagens por sua resisténcia e
biodegradabilidade.

LAPIS PRETO DE GRAFITE
REDONDO N° 02 Corpo
sextavado/redondo de madeira/resina
resistente. Selo do INMETRO.

LIVRO ATA C/ 100 FOLHAS Capa
dura preta. 100 fls numeradas. Papel
offset 75g.

LIVRO ATA C/ 200 FOLHAS Capa
dura preta. 200 fls numeradas. Papel
offset 75g.
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LIVRO DE PROTOCOLO C/ 100
FOLHAS: Livro capa dura para
registro de correspondéncia. 100 fls.

LIVRO DE PROTOCOLO C/ 50: Livro
capa dura para registro de
correspondéncia. 50 fls.

MARCA TEXTO: Ponta chanfrada.
Tinta fluorescente a base de agua.
Selo do INMETRO.

MOLHA DEDO Pasta umedecedora
para papel (tipo "pasta branca").
Atoxica. Pote 12g.

PAPEL A-4 - RESMA C/ 500 FLS.
Papel alcalino branco. 210x297mm.
Resma c/ 500 folhas. Certificacéo
FSC/Cerflor.

PAPEL CONTACT Plastico adesivo
(vinil) transparente. Rolo de 45cm x
10m (ou 25m)

PASTA AZ LOMBO FINO COMUM
Pasta registradora A-Z. Capa papelao
marmorizado. Ferragem niquelada.
Lombo estreito (aprox. 50mm).

PASTA AZ LOMBO LARGO Pasta
registradora A-Z. Capa papeléao
marmorizado. Ferragem alavanca.
Lombo largo (aprox. 70-80mm).

PASTA CATALOGO (TIPO
SANFONADA) P/ PAPEL OFICIO
TAM. 33 X 25 CM
APROXIMADAMENTE Pasta
Sanfonada Oficio com 31 Divisorias
Divisérias com visor para
identificacdo Fechamento com
Elastico

PASTA EM L: Pasta plastica formato
L. Polipropileno cristal. Abertura
superior e lateral. A4/Oficio.
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PASTA PLASTICA COM ELASTICO
Medidas: 335 x 235 mm.

Pasta aba elastico em polipropileno
no tamanho oficio, Possui abas para
fixar os documentos no interior da
pasta e elastico para fechamento com
terminacdo em plastico. Produto
certificado no ambito brasileiro de
qualidade Seguranca, Compulsorio,
Registro no INMETRO

PASTA SUSPENSA: completa (haste
plastica, visor, etiqueta). Cartdo kraft
230g ou marmorizado.

PASTA TRILHO DE PAPELAO
PLASTIFICADA: Pasta cartolina
plastificada. Com grampo trilho
plastico ou metalico interno. Cor:
Azul/Preta.

PEN DRIVE: Pen Drive USB 2.0.
Capacidade minima 8GB. Corpo
resistente com tampa.

PEN DRIVE 16 G: Pen Drive USB
2.0/3.0. Capacidade minima 16GB.
PEN DRIVE 32G: Pen Drive USB
2.0/3.0. Capacidade minima 32GB.
PERCEVEJO: cabeca chata. Aco
latonado. Caixa c/ 100.
PERFURADOR DE PAPEL:
Capacidade 20 folhas. 2 furos. Com
régua guia.

PILHA ALCALINA AAA: 1.5V. Longa
duracdo. Selo INMETRO.

PILHA COMUM TAM. GRANDE (D)
Pilha Alcalina Grande Selo INMETRO
PILHA COMUM TAM. MEDIA (C)
Pilha Alcalina MEDIA, Selo INMETRO
PILHA COMUM TAM. PEQUENA
(AA) Pilha Alcalina, Selo INMETRO
PINCEL ATOMICO AZUL: Ponta
chanfrada grossa (tipo atdbmico). Tinta
a base de alcool. Recarregavel.

PINCEL ATOMICO PRETO: Ponta
chanfrada grossa (tipo atbmico). Tinta
a base de alcool. Recarregéavel.
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PINCEL ATOMICO VERMELHO:
Ponta chanfrada grossa (tipo
atdbmico). Tinta a base de alcool.
Recarregéavel.
PRANCHETA: Prancheta em
75 1473 poliestireno (acrilico) ¢/ prendedor 300 UNIDADE
metalico
REGUA TRANSPARENTE 30 CM:

76 10748  Poliestireno cristal. Escala precisa. 1000 UNIDADE
Resistente. Selo INMETRO

REGUA TRANSPARENTE 60 CM:
77 10749 Poliestireno cristal. Escala precisa. 200 UNIDADE
Resistente. Selo INMETRO

SUPORTE PARA DUREX COMUM
PARA ROLO PEQUENO: Base
antiderrapante robusta, peso ideal
para a utilizacao. facilita o seu dia a
dia no fechamento de caixas, ao
embrulhar presentes, colar recados,
lacrar documentos, decorar trabalhos
artesanais com fitas washi tape e
muito mais. Operagdo com uma mao.

78 11664 ranhuras laterais (sem folga) para o 50 UNIDADE
encaixe perfeito da fita. compativel
com fitas de 12 e 19 mm de largura.
Lamina especial de acgo inoxidavel,
feita para durar, proporcionando corte
uniforme. Acompanha 1 roldana
fabricada em plastico de alta
qualidade. dimensbes gerais: 15,3cm
cx7,6cmlx7,6cm a. (fita ndo
incluida)

SUPORTE PARA DUREX GRANDE:
Tipo de dispensador, Suporte Para

Fita Adesiva Durex 500m, Materiais
79 31340  etal, Largura minima do rolo 100 UNIDADE

suportado- Largura maxima do rolo
suportado 4 cm - 5.2 cm.

TESOURA GRANDE: com ponta 21

80 7780 CM, Laminas aco inox. Cabo 300 UNIDADE
polipropileno. 8 polegadas.

74 10747 200 UNIDADE
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TINTA PARA CARIMBO
AUTOMATICO: tinta especifica para
auto entintados, a base de agua
Essencial para carimbos automaticos,
pois é absorvida pela almofada sem
danificar a borracha.

TINTA PARA CARIMBO AZUL: Para

81 30433

50 UNIDADE

82 1474 Almofada De Carimbo Alto 250 UNIDADE

Rendimento 40ml
TINTA PARA CARIMBO PRETA:

83 9865 Para Almofada De Carimbo Alto 200 UNIDADE

Rendimento 40ml
TINTA PRA CARIMBO VERMELHA:

84 26354  Para Almofada De Carimbo Alto 50 UNIDADE

Rendimento 40ml

85 30418 PAPEL COUCHE 180 GRS A4 10 PACOTE

3. Especificagdes Técnicas:

4.1. As especificagfes técnicas estdo contidas no Documento de Formagao de
Demanda (DFD), sendo ajustada neste ETP e no TR.

5. Demandas e Necessidades dos Departamentos:

5.1 Areas administrativas de toda a Secretaria Municipal da atual gest&o.

5.2 Atendimento as necessidades dos servidores e usuarios das instalagdes.
6. Prazos de Entrega:

6.1 Prazo maximo de entrega: 24 horas apés a autorizagcdo de entrega.

6.2 Conforme a Lei n°® 14.133/2021, que estabelece normas gerais de licitagcdo e
contratacdo para a Administracdo Publica, é necessario assegurar a eficiéncia e a
continuidade dos servigcos publicos. Em observancia a esta legislacéo, apresentamos a
justificativa para a entrega em até 24 horas dos materiais solicitados pela Prefeitura
Municipal de Luziania.

6.3 O prazo de entrega deve ser compativel com as necessidades do 6rgao
contratante, levando em consideracdo a urgéncia e a finalidade do objeto. Para a
entrega dos materiais, a Administracdo podera definir um prazo que atenda de maneira
eficiente a sua demanda.

6.4 A entrega em até 24 horas garante a eficiéncia administrativa, permitindo as
necessidades sejam atendidas dentro dos prazos estabelecidos e evitando atrasos que
possam gerar custos adicionais para a administracéo publica.

Praga Nirson Carneiro Lobo - N° 34 - Centro - CEP:72.800-060
(61) 3906-3080 / 3906-3091 - CNPJ: 01.169.416/0001-09 - Site: www.luziania.go.gov.br



PREFEITURA

S LUZIANIA

GESTAO QUE CUIDA, CIDADE QUE AVANGA.

6.5 A entrega rapida assegura que 0s materiais sejam utilizados dentro do
periodo de validade e em condi¢cdes adequadas, garantindo a seguranca e a qualidade
dos produtos solicitados.

9. Contratos Vigentes e RestricBes Orgcamentérias:
9.1. Nao ha contratos vigentes para os produtos em questao.

9.2. N&o ha restricdes orcamentérias que afetem a escolha dos produtos.

10. Concluséao:

10.1. Analiso e concluo que o melhor modo é a aquisi¢cdo dos produtos e assim
defiro este estudo técnico preliminar, tendo por base que ha planejamento desta
contratacdo no PCA 2026.

Luziania, 20 de fevereiro de 2026.

”m Ly Yeaduioni Bt
PEDRO FELIPE MANTOVANI BARRETO

Assessor Executivo
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