GABINETE DO PREFEITO
DECRETO N° 422, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2025

Regulamenta a elaboragao do Plano de Contratagdes
Anual — PCA no ambito da administracdo publica
municipal direta e indireta e determina os
parametros para seu gerenciamento e execugao.

O PREFEITO MUNICIPAL DE LUZIANIA, Estado de Goids, no uso de suas atribuicdes que Ihe foram
conferidas pelo Art. 74, inciso VI e art. 81, inciso | da Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO o Processo Administrativo n? 2025036538.

DECRETA:

Art. 12 Este Decreto regulamenta a elaboragdo do Plano de Contrata¢des Anual do Municipio de Luziania,
em atendimento ao inciso VII, do caput do Art. 12, da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, e em
conformidade com o Art. 62, do Decreto Municipal n2 163, de 31 de margo de 2022.

Paragrafo Unico. O cumprimento do disposto neste Decreto abrange todas as Unidades Administrativas
Municipais do Poder Executivo, incluindo as Autarquias e Fundos com gestao prdpria.

Art. 22 O objetivo do Plano de Contrata¢des Anual é atender aos principios da governanca publica, no que
tange ao planejamento, eficiéncia, eficicia e efetividade as politicas publicas de desenvolvimento
econdmico e social, a ampliacdo das politicas publicas, o incentivo a inovacdo tecnoldgica e o fomento as
microempresas, empresas de pequeno porte e o microempreendedor individual, instituidas na Lei
Complementar Federal n? 123/2006.

Art. 32 A elaboracdo do plano de contratacdes anual pelas unidades da administracdo municipal tem como
premissas:

I.Racionalizar as contratacdes das unidades administrativas de sua competéncia, por meio da promocéao de
contratacbes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizacdo de
produtos e servicos e reducdo de custos processuais;
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Il.Garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logistica sustentdvel e outros
instrumentos de governanga existentes;

[ll.Subsidiar a elaboragao das leis orcamentarias do exercicio seguinte;
IV.Evitar o fracionamento de despesas; e

V.Sinalizar inten¢Ges ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com o mercado e
incrementar a competitividade.

Art. 42 O Plano de Contratacdes Anual (PCA) deve observar o alinhamento com a estratégia
organizacional, o Plano Plurianual (PPA) vigente, e os principios de racionalizacdo e de sustentabilidade
social, ambiental e econémica nas contratagdes.

§12 Para assegurar o cumprimento do disposto no caput, a Unidade Requisitante deverd vincular cada
item a ser inserido no PCA aos Programas e aos Projetos/Atividades correspondentes no Plano Plurianual
(PPA) vigente, demonstrando a aderéncia da demanda aos objetivos e metas estabelecidos.

§ 29 A vinculacdo de que trata o pardgrafo anterior fard parte da justificativa da aquisicao do item no
cadastro do PCA da Unidade.

Art. 52 Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I.Autoridade competente: refere-se ao responsavel maximo da Unidade Administrativa, podendo ser o
Secretario, o Gestor ou o Superintendente, bem como o Prefeito Municipal nas decisdes que abrangem
todo o municipio.

Il.Categoria do item do plano de contratacdo: refere-se a classificacdo que indica a natureza do bem ou
servico a ser adquirido. As categorias podem incluir material, servico, obra, servico de engenharia, solucdo
de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo (TIC), locacdo de imdveis, alienacdo, concessao e permissao.
Cada categoria determina requisitos especificos de planejamento, execuc¢do e controle no processo de
contratacgao.

lll.Data desejada: refere-se ao prazo limite para, segundo designio da Unidade requisitante, o procedimento
licitatério ou a contratacao direta deve ser concluida, tendo havido a assinatura do termo de contrato, a
emissdo de nota de empenho de despesa ou a assinatura da ata de registro de pregos, conforme o caso.

IV.Descrigdo PDM — Padrdo Descritivo: refere-se ao detalhamento técnico de um bem/servico utilizado no
processo de compras, para que sua aquisicdo possa ser efetuada com mais controle, racionalidade e
evitando desperdicios, de acordo com o principio do planejamento na Lei n2 14.133/2021 e o Decreto-Lei
200/1967.

V.Justificativa: refere-se ao motivo ou razao que fundamenta a necessidade de uma contratacdo especifica,
detalhando a necessidade do bem ou servico para a unidade, como sera utilizado, quais problemas a
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contratagao resolvera e quais os beneficios esperados, demonstrando que atende ao interesse publico e
alinha-se com o planejamento estratégico da entidade.

VI.Plano de Contratag¢des Anual — PCA: instrumento de governanga, elaborado anualmente, para otimizar e
racionalizar as compras no municipio.

Vil.Unidade Administrativa: refere-se as unidades que compde a estrutura da Prefeitura Municipal, incluindo
suas Secretarias e Fundos com gestdes préprias, incluindo o Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
Servidores Publicos Municipal — Ipasluz-Prev, o Instituto de Assisténcia a Saude dos Servidores Publicos
Municipais — Ipasluz-Saude e o Fundo Especial para o Corpo de Bombeiros — FEMBOM.

VIll.Unidade de Despesa: refere-se a unidade orcamentaria que detém autonomia para planejar, alocar e
executar recursos financeiros. Pode corresponder a uma secretaria, 6rgdo, fundo ou entidade com
dotacdo propria dentro da estrutura da administracdo publica municipal.

IX.Unidade Requisitante/Setor demandante: refere-se a unidade administrativa que identifica a necessidade
de aquisicdo e formaliza o pedido de bem ou servico. Essa unidade elabora o requerimento, descreve os
requisitos técnicos, justifica a contratacdo e define a prioridade, acompanhando o processo até sua
conclusdo. Pode ser uma secretaria, departamento ou divisdo dentro da estrutura da Prefeitura

X.Responsdvel pela elaboracdo do PCA: refere-se ao(a) servidor(a) designado(a) para coordenar o
planejamento, a elaboracdo e a gestdo do Plano de Contrata¢cdes Anual (PCA) dentro da Unidade
Orcamentaria. Compete a esse responsavel coletar as demandas dos setores requisitantes, analisar a
disponibilidade orcamentdria, definir as prioridades de contratacdo, avaliar os produtos em estoque,
elaborar a lista de produtos/servigos a serem inseridos no PCA e acompanhar sua execu¢do até o término

do exercicio.

Art. 62 Integram o Plano de Contrata¢des Anual do Municipio de Luzidnia, todas contratacdes de bens e
servicos, inclusive obras, servicos de engenharia e demais contratacdes que se pretende realizar ou
prorrogar no exercicio subsequente.

Paragrafo Unico. As situacdes que ensejam dispensa ou inexigibilidade de licitacdo também devem constar
do Plano de que trata o caput.
Art. 72 Ficam dispensadas de registro no PCA:

I.As informacdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei Federal n2 12.527, de 18 de
novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipdteses legais de sigilo;

II.LAs contratacdes realizadas por meio de concessao de suprimento de fundos como prevé o artigo 68 da
Lei Federal n2 4.320 de 1964.

Praca Nirson Carneiro Lobo n° 34, Centro CEP 72.800-060
(61) 3906-3080 / 3906-3091 CNPJ/MF 01.169.416/0001-09 - SITE: www.luziania.go.gov.br

Pagina 3 de 13



llI.LAs despesas que ndao demandem SMS — Solicitacdo de Material e Servigo e que sejam empenhadas
diretamente no orgamento, por sua natureza, conforme legislagdo vigente.

Art. 82 A simples inclusdao de determinado item no PCA nao pressupde e nem garante sua aquisi¢ao.

Paragrafo Unico. No ano da execu¢dao do PCA, o setor demandante deve observar os procedimentos
especificos para aquisicdo de acordo com o tipo de contratacdo a ser realizada, cronograma de
contratagdes, bem como a sua disposicdo or¢camentaria e financeira, promovendo a documentagao
processual exigida pela Lei Federal 14.133/2021.

Art. 92 A previsdo de todas as contratacbes a serem incluidas no Plano de Contratacdes Anual — PCA
deverd observar os limites do orcamento da respectiva Unidade Administrativa para o exercicio financeiro
de execucdo do plano, de modo a assegurar compatibilidade com a Lei Orcamentaria Anual — LOA e evitar
a inclusdo de itens sem previsao orgamentaria.

CAPITULO Il
DA ELABORACAO DO PCA

Art. 10 O Prefeito Municipal delega a Secretaria Municipal de Planejamento, na figura de seu titular, a
competéncia para gerir o processo de elaboracdo, consolidacdo, aprovacdo e publicacdo do Plano de
Contratagdes Anual, nos termos deste Decreto, podendo fazé-lo por meio de Portaria.

Art. 11 O Plano de Contracdo Anual — PCA deve ser elaborado de forma obrigatéria pelas Unidades
Administrativas que compde a estrutura do Poder Executivo no Municipio de Luziania, por meio dos
servidores indicados pelas Secretarias, Autarquias e Fundos.

Pardgrafo Unico. O responsavel pela elaboracdo do PCA, ou equipe responsdavel, deverd ser seguir as
diretrizes abaixo:

I.Realizar o diagndstico de sua unidade, identificando suas demandas;
Il.Confirmar o alinhamento das demandas ao planejamento estratégico e no Plano Plurianual vigente;

lll.Levantar o histérico de consumo de bens e servicos, contratos vigentes, comparando as aquisicdes
realizadas no exercicio anterior e no exercicio vigente, verificando cddigos, descricdes, quantidades,
prioridades, considerando — ainda, o que se encontra em estoque.

IV.Realizar a analise de riscos associados as contratacdes pleiteadas, verificando, no minimo, os riscos
operacionais, orgcamentarios, legais, de mercado, e de sustentabilidade e as possiveis estratégias de
mitigacdo e de contingéncia.
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V.Registrar os resultados do levantamento no Sistema de Gestdo Publica adotado por esta municipalidade
até o dia 30 de margo, revendo as informagdes incluidas no Plano de Contratagées Anual (PCA) para
garantir que nenhuma necessidade da unidade fique ausente do plano.

Art. 12 A Unidade Administrativa que, por falha no planejamento ou desidia, conforme as defini¢cdes
estabelecidas no Art. 15 deste Decreto, deixar de registrar itens no Plano de Contratagdes Anual durante
o periodo estabelecido para sua elaboragdo, podera solicitar a inclusdao desses itens no decorrer do
exercicio de execucdo estritamente condicionada as modalidades, requisitos e prazos de alteracdo
previstos no Capitulo V deste Decreto, sendo vedada qualquer forma de tratamento diferenciado ou
prioritario.

§ 12 A omissdo ou negligéncia na inclusao de itens na fase inicial de elaboracao do PCA, caracterizada
como falha no planejamento ou desidia, ndo configurard, em nenhuma hipdtese, situacao de emergéncia
ou de estrita relevancia para justificar a dispensa do cumprimento do calendario de revisdes e alteracoes
ordinarias, conforme o Art. 20, §22 deste Decreto.

§ 22 A eventual inclusdo posterior de itens na condicdo especificada no paragrafo anterior somente sera
processada mediante rigorosa comprovacao de sua superveniéncia e imprevisibilidade, e exclusivamente
nos prazos e sob as condicOes das alteracdes extraordindrias, caso se enquadrem inequivocamente nos
requisitos legais e regulamentares para tal, ndo desonerando a Unidade Requisitante de sua
responsabilidade pelo planejamento inicial.

Art. 13 E parte indispensavel ao registro de itens no cadastro do PCA a Descricio Padrdo do
Material/Servico - DPM e a justificativa de sua necessidade, bem como a vinculagdo/dependéncia da
contratacdo de outro item do respectivo PCA.

Art. 14 Durante o més de abril, a Coordenacdo de Monitoramento e Controle do Plano de Contratacoes
Anual — CMC-PCA da Secretaria Municipal de Planejamento — SEPLAN realizard a analise, ajustes e
consolidacao dos planos das unidades.

Paragrafo Unico. E vedado & CMC-PCA alterar o cadastro dos itens presentes no PCA das Unidades
administrativas, em relacdo ao objeto, suas quantidades, valores estimados, prioridades e data desejada,
podendo apenas realizar ajustes relacionados a categoria do item e ao catalogo utilizado, quando for o
caso.

Art. 15 Caso a compra ou contratacdo planejada de determinado item nao tenha sido efetivada nos PCAs
dos dois ultimos exercicios, seja por impropriedade, incapacidade absoluta, falhas no planejamento, ou
mesmo por desidia, tal item ndo podera ser incorporado ao Plano de Contratacdes Anual do exercicio
subsequente, uma vez que serd considerado desnecessdrio a manutencdo e ao funcionamento da
unidade.
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Pardgrafo Unico. Para o que propde o presente artigo, considera-se:

l. Impropriedade: a inclusdo de itens no PCA que nao atendem, de forma adequada ou legitima, as
necessidades reais da unidade, tratando-se da previsdao inadequada ou incorreta de compras ou de
servigos, seja porque o item ndo possui relacdao direta com as atividades ou competéncias legais da
unidade; seja porque se trata de uma demanda que nao se justifica tecnicamente ou funcionalmente; seja
porque o objeto ndo é adequado ao fim que se destina, ou ainda quando ha vedagdo legal ou normativa
a sua aquisicdo, fugindo ao principio da eficiéncia e ao dever de planejar com precisao.

Il. Incapacidade absoluta: refere-se a impossibilidade concreta e comprovada da unidade em executar
a compra ou contratacdo planejada, mesmo havendo a necessidade do item. Ocorre quando existem
impedimentos legais ou regulatéorios ou mesmo limitagGes estruturais, orcamentarias, financeiras,
técnicas ou administrativas insuperaveis que inviabilizam a execucdo da despesa, isto é, sem condicOes
reais e objetivas de realizar a contratacao, tornando sua execucao inviavel dentro do exercicio.

[ll.  Falha no planejamento: trata-se da ocorréncia de erros ou omissdes na fase de concepgdo e
estruturacdo do Plano de Contratacdes Anual — PCA que comprometam a efetividade, a economicidade
ou a adequacdo da despesa publica, decorrente da falta de rigor metodoldgico e da inadequada avaliacao
das condicOes reais da administracio municipal ao elaborar o PCA, culminando em previsdes
impraticdveis ou desnecessarias que impedem a concretizacdo das contratacdes previstas.

IV. Desidia: diz respeito a negligéncia, descuido ou falta de diligéncia da unidade ou dos responsaveis
na adocdo das providéncias necessdrias a realizacdo da compra planejada, seja por falha humana ou
administrativa por omissdo, e ndo por impossibilidade real ou erro técnico. A desidia ocorre quando a
compra ou a contratacdo ndo é realizada seja por omissdo, inércia ou falta de zelo dos agentes publicos

envolvidos, e ndo por razdes técnicas, legais ou estruturais.
Art. 16 Apés a fase de revisdo do PCA, cabe a CMC-PCA a elaboracdo do Plano, o qual devera conter, no
minimo:
I.Objetivos e diretrizes;
Il.Metodologia de elaboracao;
lll.Tratamento das informacgdes recebidas;
IV.Integracao do PCA com o planejamento estratégico e o Plano Plurianual vigente;
V.Setores da economia contemplados pelo PCA;
VI.Questdes de controle e transparéncia;

VIl.Perspectiva orcamentdria do exercicio subsequente para abarcar a execu¢ao do PCA.
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VIll.Relagao dos itens listados como intensGes de compras e contratagdes pelas unidades administrativas,
separando os itens por subgrupo de produtos.

Paragrafo Unico. Cabe também a CMC-PCA a elaboragao da minuta da Portaria de aprovagao do PCA a ser
assinada pelo Secretario Municipal de Planejamento.

CAPITULO Il
DA APROVAGAO DO PCA
Art. 17 Até o dia 30 de abril do ano em curso, a CMC-PCA devera enviar a proposta consolidada do Plano

de Contratacbes Anual referente ao exercicio subsequente para andlise, revisdo e aprovacao da
autoridade competente.

§ 12 Por forca deste decreto, fica o gestor da Secretaria de Planejamento, designado como autoridade
competente para desenvolver as atividades listadas no caput deste artigo.

§ 22 O Secretdrio de Planejamento poderd delegar a terceiros as atividades de analise e revisdo do PCA
mediante Portaria, nos casos de sua auséncia justificada.

§ 32 A autoridade competente podera reprovar itens do Plano de Contratacées Anual ou devolvé-lo a
CMC-PCA, se necessdrio, para realizar adequacdes junto as unidades administrativas.

§ 42 A aprovacdo do PCA se dard por meio de Portaria expedida pela Secretaria Municipal de Planejamento
e terd validade apds sua publicacao.

§ 52 Com o Plano de Contratacdes Anual aprovado pela autoridade competente, cabe a CMC-PCA as
atividades de publicacdo, divulgacdo, monitoramento e controle do PCA.

CAPITULO IV

DA PUBLICAGAO DO PCA

Art. 18 Aprovado o PCA, a CMC-PCA deverd garantir sua publicacdo e divulgacdo no site institucional, no
Portal da Transparéncia e a integracao junto ao Portal Nacional de Contratacdes Publicas até o quinto dia
do més de junho do ano em exercicio.
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Paragrafo Unico. Sempre que o PCA sofrer modificagBes, seja por novas inclusdes, exclusdes ou alteragdes
dos itens planejados, cabe a CMC-PCA a publicagdo e a divulga¢do dessas atualizagdes nos mesmos canais
mencionados no caput desse artigo.

Art. 19 A divulgacgao prevista neste capitulo inclui o envio, por meio eletrénico, das informacgdes relativas
ao Plano de Contratagdes Anual aprovado as unidades administrativas que elaboraram seus
planejamentos de compras, assegurando que tomem conhecimento das contrata¢bes autorizadas e
divulgadas.

CAPITULO V

DA REVISAO E DA ALTERAGCAO DO PCA

Art. 20 Durante o ano de sua execuc¢do, o Plano de Contratacdes Anual podera ser alterado, por meio de
justificativa aprovada pela autoridade competente da Unidade Requisitante, nos casos especificados
neste capitulo.

§12 As atualizagbes e revisoes do PCA serdo conduzidas pela Coordenac¢do de Monitoramento e Controle
do Plano de Contratagdes Anual, unidade também responsavel pela atualizacdo junto ao Portal Nacional
de Contratacdes Publicas — PNCP e a publicacdo nos canais institucionais de comunicacao.

§22 A falta de planejamento da Unidade Administrativa e, por consequéncia, a ndo inclusdo de itens no
PCA ou falha no seu dimensionamento, ndo caracterizam emergéncia ou situacdo de estrita relevancia,

devendo a Unidade aguardar a alteracdo trimestral para os respectivos ajustes.

§32 As alteracbes serdo realizadas unicamente pela CMC-PCA mediante Processo Administrativo
devidamente instruido, de acordo com as orienta¢des presentes no Guia Pratico — PCA, publicado na
Portaria n2 007 de 08 de dezembro 2025.

§42 As atualizacbes do PCA deverdao ser formalizadas por meio de Portaria emitida pela Secretaria
Municipal de Planejamento - SEPLAN, detalhando a especificagdo dos itens alterados, incluidos ou
excluidos, separados por subgrupos de produtos, com as respectivas justificativas que sustentam as
modificacdes no planejamento.

Art. 21 As alteragdes do Plano de Contratacdao Anual obedecerdo aos prazos e requisitos descritos neste
Decreto e nas seguintes modalidades:

I.Alteracdo por inclusdo: as Unidades poderdo solicitar a inclusdao de novos itens em seus respectivos
planejamentos de compras, quando o PCA ndo contemplar o(s) item(ns) necessario(s) ao andamento de
suas atividades;

Praca Nirson Carneiro Lobo n° 34, Centro CEP 72.800-060
(61) 3906-3080 / 3906-3091 CNPJ/MF 01.169.416/0001-09 - SITE: www.luziania.go.gov.br

Pagina 8 de 13



[l.Alteracao por modificacdo: as Unidades poderao solicitar a modificagao dos itens que constam dos seus
respectivos planejamentos de compras, quando estes ndo refletirem suas reais necessidades relativo a
quantidade, data desejada, valor unitario, grau de prioridade, compras de exercicios anteriores;

lll.Alteragdao por exclusdo: as Unidades poderdo solicitar a exclusao de itens que constam dos seus
respectivos planejamentos de compras, quando o item presente no PCA ndo for mais necessario.

Art. 22 Durante o ano de sua elaboragao, o PCA podera ser revisado e alterado por meio de inclusao,
exclusdo ou redimensionamento de itens, para adequacdo a Lei Orcamentdria Anual — LOA sancionada.

§12 As Unidades Administrativas poderdo ajustar seus planos ao orcamento aprovado por meio do
formulario préprio encaminhado a CMC-PCA via processo administrativo, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias contados da data de publicacdo da LOA.

§22 A adequacao do planejamento das compras e contratacdes a LOA deve ocorrer, até 60 (sessenta) dias
apos a publicacdo da LOA, o que inclui a revisdo das solicitacGes enviadas pelas unidades, as alteracdes
nos registros do PCA, a elaboracdo da minuta da portaria de atualizacdo do Plano, aprovacdo pela
autoridade competente, integracao junto ao PNCP e publicacdo nos canais institucionais.

Art. 23 Durante o exercicio de sua execu¢do, o PCA pode ser alterado pela Unidade Requisitante quando:

I.A alteracdo for classificada como emergencial, definida como a necessidade de aquisicdo de bens e
servicos nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de
atendimento de situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos servicos
publicos ou a seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens, publicos ou
particulares.

II.LA alteracdo for definida como situacdo de estrita relevancia para a continuidade dos servicos prestados
pela Unidade Administrativa;

Pardgrafo Unico. As alteracdes necessarias ao planejamento ocorrerdo conforme calendario definido pela
Secretaria de Planejamento, e deverao ocorrer da seguinte maneira:

I.De forma ordinaria: Trimestralmente, sempre com a publicacdo até o ultimo dia dos meses de
margo/junho/setembro, para alteracdGes necessarias ao redimensionamento das compras ou mesmo
pelas modificacdes no planejamento da Unidade;

II.De forma extraordindria: Mensalmente, sempre com a publicacdo até o ultimo dia do més, para alteracgdes
definidas como compra emergencial e para aquelas definidas como situacao de estrita relevancia para a
continuidade dos servicos ofertados pela Unidade ou quando da aprovagao de crédito suplementar com
recursos oriundos de fontes externas, como emendas parlamentares, convénios, acordos e ajustes com o
Estado ou a Unido.
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CAPIiTULO VI
DA EXECUGAO DO PCA

Art. 24 As demandas constantes do Plano de Contratagdes Anual serdao formalizadas em processo de
contratacao devidamente instruido, conforme a Instru¢ao Normativa 002, de 28 de dezembro de 2022, e
suas alteragdes posteriores.

§12 A elaboragdo das requisi¢des de bens e servigos estao vinculadas ao Plano de Contratagdes Anual,
independentemente da modalidade a ser utilizada no processo de compra.

§22 O quantitativo do item registrado no PCA sera deduzido quando da elaboracdo da requisicdo. Exceto
para as modalidades de Registro de Precos, Credenciamento através de Chamada Publica, Alienacdo de
Bens e Leildo.

§32 Nas excepcionalidades apontadas no paragrafo anterior, o sistema deverd validar se o item a ser
adquirido esta presente no PCA, mas nao deverd reduzir do quantitativo planejado.

§42 O quantitativo do item planejado nas condi¢des elencadas no segundo pardgrafo deste artigo sera
deduzido quando a Unidade Requisitante for elaborar a requisicdo de utilizacdo da ata registrada ou do
chamamento publico.

Art. 25 E obrigatério a vinculacdo da compra ou contracdo pleiteada com o Plano de Contrata¢des Anual
e com o Plano Plurianual vigentes, tanto no Estudo Técnico Preliminar quanto no Termo de Referéncia.

Art. 26 Até o dia 30 do més de junho, apds a publicacdo do PCA aprovado, a SEPLAN enviara a Secretaria
Municipal de Administragdo, por meio eletrénico, um relatério contendo os itens constantes do PCA e as
respectivas datas desejadas, organizados por subgrupos de produtos, que fundamentara a elaboracdo do
Calendario de Compras para o exercicio seguinte.

Art. 27 Compete a Divisdo de Compras e Materiais elaborar o Calendario de Compras e Contratacées para
o exercicio subsequente até o dia 30 de agosto do ano vigente.

§12 A Divisdao de Compras e Materiais devera organizar o relatério emitido pela SEPLAN unificando
categorias/subgrupos e finalidade, com o objetivo de racionalizar as aquisi¢Ges, reduzir retrabalho,
minimizar os procedimentos licitatdrios, ampliar a economia de escala e evitar os processos de compras
diretas.

§22 O Calendario de Compras e Contratacdes devera contemplar os procedimentos licitatdrios para
aquisicdo/contratacdo de objetos comuns e especificos, distinguindo-os por tipo de contrata¢do e grau
de prioridade da demanda.
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§32 O Calendario de Compras e Contratagdes devera informar o objeto (categoria) de forma sucinta, o
més previsto para o inicio e para o final do processo de compras, a Unidade Requisitante e demais
informagdes que forem necessarias ao acompanhamento da compra.

§49 O Calendario de Compras e Contrata¢des deve ser formalizado mediante Portaria que |lhe confira
publicidade, capa, texto de apresenta¢ao do cronograma previsto, e 0s seguintes anexos:

I.Aquisicdo por dispensa de licitagao;
Il.LAquisicdo por atas de registro de precos;
lll.Aquisicdo por pregdo eletronico;
IV.Outras modalidades de aquisicdo.
§52 O Calendario de Compras e Contratacles serd atualizado, e publicado pela Secretaria de

Administracdo sempre que houver alteracao do PCA.

Art. 28 A Secretaria Municipal de Administracdo sera responsavel pela publicacdo e divulgacdo do
Calendario de Compras e Contratacdes do exercicio subsequente em todos os meios oficiais da
administracdo municipal até o quinto dia util do més de setembro do ano em curso.

Art. 29 Compete a Divisdo de Compras e Materiais gerir o Calenddrio de Compras e Contratacdes,
procedendo a sua atualizacdo sempre que houver alteracdes nas datas previstas, nos objetos ou nas
unidades requisitantes, garantindo a integralidade das informacdes divulgadas.

Art. 30 O monitoramento, gerenciamento e acompanhamento do PCA configuram obrigacdes da
Coordenagao de Monitoramento e Controle do Plano de Contratagdes Anual — CMC-PCA da Secretaria
Municipal de Planejamento - SEPLAN e ocorrera da seguinte forma:

I.Orientar as Unidades quanto a elaboracdo de seus planejamentos de compras;
Il.Elaborar o Guia Pratico de Elaboracdo do PCA e suas atualizacdes;

lll.Analisar dos planos das Unidades que comp&e o PCA do Municipio de Luziania, no ambito do Poder
Executivo;

IV.Definir indicadores de desempenho e metas para o PCA;

V.Estabelecer critérios de avaliacdo e parametros de controle;

V1.Solicitar e receber informagdes das unidades executoras quanto ao respectivo planejamento de compras;
VIl.Consolidar os dados em sistemas ou planilhas de acompanhamento;

VIlIl.Acompanhar o cumprimento dos itens, prazos e etapas previstas no Calendario de Compras e
Contratacgdes;
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IX.Verificar a aderéncia as normas legais vigentes aos requisitos do PCA;

X.Comparar os resultados reais com as metas estabelecidas no PCA;

Xl.ldentificar desvios quantitativos e qualitativos e analisar suas causas;
Xll.Avaliar riscos operacionais, financeiros e juridicos relacionados a execug¢do do PCA;
XIll.Produzir relatérios de desempenho trimestrais com indicadores, andlises e recomendacgdes;

XIV.Apresentar os resultados ao Secretario de Planejamento, demais autoridades, 6rgaos de controle externo,
interno e social;

XV.Dar publicidade ao PCA, suas atualizacbes, e relatérios de desempenho;

XVI.Fornecer documentacdo, relatérios e evidéncias as auditorias internas ou externas.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31 Aplica-se supletivamente a este Decreto, a legislacdo federal pertinente.

Art. 32 Cabe a Secretaria Municipal de Planejamento, em conjunto com a Controladoria Geral do
Municipio e Secretarias de Administracdo e Finangas, promover capacitacdes periddicas para os

servidores envolvidos na elaboracdo, execucdo e no monitoramento do PCA, com enfoque em:

l. Legislacdes e normas que envolvam o PCA;

II.  Técnicas de planejamento estratégico e orcamentdrio;

lll.  Utilizacdo do Sistema de Gestdo Publica para registro e gestdao do PCA;

IV. Outros temas correlatos.

Art. 33 A Secretaria Municipal de Planejamento, por meio de sua Coordenacdo de Monitoramento e
Controle do Plano de Contratacdes Anual (CMC-PCA), incumbe-se exclusivamente da comunicacdo formal
e da divulgacdo dos prazos, diretrizes e procedimentos estabelecidos neste Decreto para a elaboracao,

revisdo e execucdo do Plano de Contratacdes Anual, limitando-se a coordenacado geral do processo, a
consolidacao dos dados e a orientacao de carater normativo-geral.

Pardgrafo Unico. A responsabilidade integral pela observancia dos prazos estipulados, pela adequacdo do
planejamento, pelo levantamento pormenorizado de suas necessidades, pela fundamentacdo e
construcdo das justificativas de suas demandas, bem como pela tempestiva e correta insercao de todos
os dados no sistema de gestdo publica, pertence intransferivelmente a cada Unidade Administrativa.
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Art. 34 O PCA devera ser integrado aos demais instrumentos de planejamento municipal, especialmente:
l. Plano Plurianual — PPA;

. Plano de Governo;

[ll.  Lei de Diretrizes Orcamentadrias — LDO;

IV. Lei Orgamentdria Anual — LOA;

Art. 35 Dentro de suas competéncias, o Chefe do Poder Executivo Municipal podera editar normas

complementares ao disposto neste Decreto e disponibilizar informagdes adicionais, sendo os casos
omissos deliberados de acordo com a legislagao vigente.

Pardgrafo Unico. As disposicOes deste Decreto serdo automaticamente ajustadas em caso de alteracdo na
legislacdo federal ou estadual que discipline matéria equivalente, sem prejuizo de revisdo formal pelo
Poder Executivo.

Art. 36 Este Decreto entra em vigéncia na data de sua publicacdo e serd aplicavel a elaboracdo a todos os
Planos de Contratacdes Anuais dos exercicios financeiros subsequentes, em conformidade com a
legislagdo e demais normas vigentes.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE LUZIANIA, data da assinatura eletrénica.

DIEGO VAZ SORGATTO:035428261 11 4 e o e e v 1 O oA 1003542826111

DIEGO VAZ SORGATTO
PREFEITO MUNICIPAL DE LUZIANIA
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