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PORTARIA N° 007/2024 - GAB/SMDU

“DESIGNA SERVIDOR PARA ATUAR
COMO FISCAL NO PROCESSO DE
CONTRATACAO QUE VERSEM SOBRE O
LOCACAO DE VEICULOS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”

O Secretario Municipal de Desenvolvimento Urbano, no uso de suas
atribuigcdes legais, conforme o Decreto N° 139 de 26/04/2024, RESOLVE:

Considerando que Administragdo Publica deve observar os principios
insculpidos no artigo 37 da Constituicdo Federal;

Considerando que as atividades de gestado e fiscalizagdo da execugéo
contratual sao primordiais para aferir o cumprimento dos resultados previstos pela
Administracao para os servigos e aquisigdes contratados;

Considerando que a Administragdo Publica deve adotar todos os
procedimentos necessarios que visem assegurar uma gestdo mais eficiente e efetiva

dos contratos administrativos em curso;

RESOLVE:

Art. 1° Designar o Servidor VALDIRON GONGCALVEIS, Agente
administrativo, matricula 04935, inscrito no CPF: 590.969.691-20, para atuar como
FISCAL no processo numero 2024012719, que versem sobre a locagao de veiculos
para atendimento da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano.

Art. 2° Ao Fiscal de Contrato cabera as seguintes atribui¢des:

| — Participar das reunides inicial, de trabalho e de conclusédo da execugao
contratual;

Il — Verificar se, na entrega de material ou na prestacdo de servico, a
especificagdo, valor unitario ou total, a quantidade e prazos de entrega estdo de

acordo com o estabelecido no instrumento contratual;
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Il — Organizar arquivos especificos para acompanhar a execugao e
fiscalizagdo do contrato e registrar as ocorréncias que impactem a execugao do
contrato;

IV — Manter organizada, no inicio e durante a vigéncia, copia do contrato e
suas alteragbes devendo registar e informar ao (a) gestor (a) dos contratos as
atividades desempenhadas e todas as pendéncias constatadas na execucéo dos
contratos:

V — Manifestar-se acerca de solicitagdes da contratada para prorrogagéo
da execugdo/entrega do objeto contratual sobre os seguintes itens:

a) — Existéncia de interesse na continuidade de execugao dos servigos;

b)— Eventuais prejuizos causados a Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Urbano em razdo do atraso e do prazo de prorrogagdo a ser
concedido, quando for o caso;

c) — Fatos supervenientes que justifiqjuem a prorrogagéo de prazos de

execugao dos servigos;

VI - Receber provisoriamente, quando ndo houver designagéo de comissao
de recebimento, as aquisigbes ou servigos de acordo com as regras contratuais;

VIl — Analisar, juntamente com o (a) gestor (a) dos contratos, os
documentos apresentados para pagamento, conferi-los com as condigdes
estabelecidas no contrato e atestar a nota fiscal ou enviar notificagdo para contratada
para regularizagao de impropriedade constatada;

VIII — Propor ao (a) gestor (a) de contrato, na hipotese de descumprimento
contratual, a aplicagdo de san¢des a contratada de acordo com as regras
estabelecidas no ato convocatério e/ou contrato;

IX — Elaborar, quando exigido, relatdrios das atividades de fiscalizagao da
execucdo do conftrato;

X — Devolver, mediante justificativa a notificacdo formal, nota fiscal
apresentada pela contratada quando for observada irregularidade que inviabilize o
ateste e pagamento do servigo/fornecimento prestado;

Xl — Acompanhar os resultados alcangados quanto a execucédo da

obrigacdo do contrato para receber e atestar as notas fiscais e encaminha-las ao setor
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competente para pagamento apos conferéncia completa da documentagao exigida no
contrato,

Xll — Controlar os pagamentos efetuados em ordem cronoldgica e observar
o saldo do contrato com auxilio da unidade orgamentaria;

Xlll = Encaminhar o processo de contratagdo ao (a) Gestor (a) dos
Contratos, quando houver solicitagdo de repactuagédo, reajuste, reequilibrio,
acréscimo/supressoes e prorrogagao, observado o prazo de vigéncia contratual,

XIV — Propor ao (a) Gestor (a) dos Contratos e Geréncia Administrativa,
quando terminar a vigéncia do contrato e desde que nado haja pendéncia, a liberagao
da garantia contratual em favor da contratada;

XV — Instruir e submeter ao (a) gestor (a) dos contratos o pedido de
prorrogagao contratual, mediante a juntada da documentagdo que habilitou a
contratada devidamente atualizada, bem como da pesquisa de mercado e avaliagao
dos resultados obtidos que comprovem a necessidade e a vantagem econémica da
contratacao;

XV| — Informar ao (a) gestor (a) dos contratos a execugao dos saldos
empenhados e as questdes previdenciarias, trabalhistas e fiscais;

XVIl — Acompanhar os resultados alcangados quanto a execugao da
obrigacéo do contrato para receber e atestar as notas fiscais e encaminha-las ao setor
competente para pagamento, apds conferéncia completa da documentagao exigida
no contrato;

XVIIl - Encaminhar o processo de contratagdo ao (a) Gestor (a) dos
Contratos, quando houver solicitagdo de repactuagdo, reajuste, reequilibrio,
acrescimo/supressoes e prorrogagao, observado o prazo de vigéncia contratual;

XIX — Propor ao (a) Gestor (a) dos Contratos e Geréncia Administrativa,
quando terminar a vigéncia do contrato e desde que ndo haja pendéncia, a liberagédo
da garantia contratual em favor da contratada, se for o caso;

XX — Receber definitivamente, mediante recibo, no prazo estabelecido no
edital e na hipétese de ndo ter sido designada comissdo de recebimento, as

aquisicoes, obras ou servigos contratados;
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XXI - Instruir e submeter ao (a) gestor (a) dos contratos o pedido de
prorrogagdo contratual, mediante a juntada da documentagao que habilitou a
contratada devidamente atualizada, bem como da pesquisa de mercado e avaliagéo
dos resultados obtidos que comprovem a necessidade e a vantagem econdmica da
contratagao;

Art. 3° - As decisbes e providéncias que excederam a competéncia do
gestor dos contratos ou do fiscal de contratos deverao ser solicitados ao Secretario
Municipal de Desenvolvimento Urbano, em tempo habil para adocdo das medidas
saneadoras.

Art. 4° - Cabera a Divisao de Contratos da Prefeitura entregar ao gestor (a)
dos contratos e fiscal de contratos, as copias dos Termos de Contratos firmados, bem
como copias das referidas propostas vencedoras, ordens de compras ou autorizagdes
de empenho e/ou nota de empenho para que possam dar inicio a execugao de suas
atribuicdes e fundamentar suas agoes.

Art. 5° - Dé-se ciéncia aos interessados e publique-se para que cumpra
seus efeitos

Art. 6° - Em caso de necessidade eventual de substituicdo do servidor
designado, sera emitida Portaria Especifica para este fim.

Art. 7° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo e tera
validade durante toda a vigéncia contratual.

Luziania — GO, 29 de abril de 2024.
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