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TERMO DE REFERENCIA

DO OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Referéncia é a aquisicdo do curso de
capacitagdo, treinamento e aperfeicoamento, através de Inexigibilidade de
Licitagdo, conforme artigos 13, VI e 25, II da Lei 8.666/1993.

DA JUSTIFICATIVA

2.1. A Secretaria Municipal de Planejamento tem como um dos seus objetivos
especificos, a implantagdo da uma politica de treinamento e desenvolvimento, em
consonancia com o Planejamento Municipal.

2.2. A contratacgdo ora pretendida se justifica pela necessidade de formar 30 (trinta)
servidores de areas tatica e operacional das Secretarias que trabalham diretamente
com a Compras e Contratagdes, de modo a aumentar a qualidade dos procedimentos
e garantir maior eficiéncia nos processos.

2.3. Ao final do curso, espera-se que os participantes consigam compreender
conceitos, procedimentos e técnicas que permitam a elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar, do Documento de Formalizagdo de Demanda, da Pesquisa de Pregos e do
Termo de Referéncia, tanto para a aquisicdo de bens quanto para a contratagdo de
servicos comuns, dando primazia a qualidade e a conformidade com a Nova Lei de
Licitagoes.

2.4. A escolha da empresa se deu por seu conteudo programatico, pela carga horaria

e por ser presencial, podendo gerar maior integragdao entre com os participantes.

DO CONTEUDO PROGRAMATICO

3.1. O curso COMO ELABORAR /31 FASE PREPARATORIA DAS CONTRATAC@ES NA
NOVA LEI DE LICITACOES, devera englobar o seguinte conteudo
programatico:

3.1.1. ASPECTOS PRATICOS DA ELABORAGAO DO PCA

Definicao e Objetivo;

Preparacao e Planejamento de Contratagdes Futuras;

Como Elaborar o PCA, abordagem pratica: Procedimento, Fontes de
Pesquisa, Calendario de Contratagdes e Alinhamento com o Orgamento
Anual;
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3.1.2. FASE PREPARATORIA DAS CONTRATAGCOES
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e Documento necessarios para a instrugdo da fase preparatéria das
contratagoes;
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3.1.3.DOCUMENTO DE OFICIALIZA(}AO DA DEMANDA
e Aspectos praticos na elaboragao do Documento de Oficializagdo da Demanda
3.1.4. ANALISE DE RISCOS

e Aspectos praticos na elaboracdo do gerenciamento de riscos

3.1.5. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Aspectos normativos e pratico do ETP;

Visdo geral dos artefatos de planejamento da contratagdo que antecedem o
ETP;

Objetivo da norma;

A obrigatoriedade em adotar o ETP;

Elementos do ETP;

Melhor forma de elaborar um ETP;

Metodologia sugerida;

Excecgbes a elaboragdo do ETP;

Subsidio a elaboragdo do TR/PB;

Oficina: Elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar.

3.1.6. PESQUISA DE PRECOS.

e A estrutura da Pesquisa de Prego segunda a Lei n© 14.133/2021;

e Os parametros de pesquisa de precos (art. 21 da Lei 14.133/2021);

e Os procedimentos para realizagao da pesquisa de pregos no mercado;

e Pesquisa de mercado X Pesquisa de Pregos;

e Prego estimado X Prego Maximo;

e Sobreprego e Superfaturamento;

e Estimativa de Pregos — Pregos excessivos, inexequiveis e metodologia para
apuracao do valor de referéncia;

e Estimativa de Preco quando da Elaboragao do ETP e do TR/PB;

e Cestas de Pregos;

e Pesquisa de precgos para a Contratagao Direta;

e Elaboragdao do Relatorio da Pesquisa de Pregos;

e Oficina: Elaboragdo do Relatério da Pesquisa de Pregos;

3.1.6. TERMO DE REFERENCIA

Elementos essenciais do Termo de Referéncia;
Responsaveis pela especificacdo e elaboragdo do TR;
Agrupamentos dos itens em grupos ou lotes;
Possibilidade de indicacdo de marca;
Exigéncia de vistoria ou visita técnica;
Regimes de Execucao;
Critério de avaliagdo, habilitagdo e julgamento das propostas
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e Critérios de Aceitagao do Objeto;

Deveres do Contratante e do Contratado;

Quando utilizar Termo de Referéncia e quando utilizar Projeto Basico;
As atividades praticas de elaboragdo do Termo de Referéncia;
Modelos de Termo de Referéncia — analise dos aspectos essenciais.

3.1.7. Check List para a instrugdo da fase preparatoria da contratagao;

3.2. O curso esta previsto para ser realizado nos dias 10 e 11 de agosto de 2023,

totalizando uma carga horaria de 16h/aula.

DO VALOR

4.1. O valor do investimento é de R$ 22.000,00 (vinte e dois mil reais), de acordo

com a proposta anexa.
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DOS DEVERES DA CONTRATADA

5.1. Fica obrigada a Contratada:

a) Efetuar a entrega do servigo solicitado, em condigdes e prazos indicados neste
Termo, em estrita observancia das especificagdes, acompanhado da
respectiva Nota Fiscal; exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto do
presente Termo;

b) Nao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto deste
termo;

c) Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de
natureza previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos,
6énus ou encargos de qualquer espécie e origem, pertinentes a execugdo do
contrato;

d) N&o permitir a utilizagdo de mao de obra de menores de 16 (dezesseis) anos,
salvo na condicao de aprendiz.

DOS DEVERES DA CONTRATANTE

A contratante obrigar-se-a:
a) Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato;
b) Efetuar o pagamento em até 05 (cinco) dias apds a prestagdo dos servigos,
em contra apresentagao da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada.

DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado apds a conclusdao do curso, por meio de ordem
bancaria transmitida, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela
contratada, em até 05 (cinco) dias apds a contratada apresentar a Nota Fiscal da
prestacao do servigo.
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pagamento sera efetuado caso a contratada se encontre em situagdo irregular

perante os 6rgdos tributarios e fiscais dos diversos entes da Federagao.

DA NOTA FISCAL
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6.1. A Nota Fiscal deverd ser emitida em nome da Prefeitura Municipal de
Luzidnia, CNPJ 01.169.416/0001-09, Endereco: Praga Nilson Carneiro Lobo,
n° 34, Centro, Luziania-GO, CEP 72800-060, sem rasuras, com letra legivel, e
com a discriminagdo exata daquilo que foi entregue, atestada pelo fiscal do contrato,
juntamente com o relatério de cumprimento do objeto e demais documentos

necessarios para abertura do processo de liquidagao e pagamento.

Luziania-GO, 1° de julho de 2023.

D3
DANIELA MARIA RODRIGUES RORIZ

Assessoria Executiva - SEPLAN
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