Gabinete do Prefeito

PORTARIA - GAP N° 075, DE 19 DE OUTUBRO DE 2022

Dispbe sobre a nomeacao de servidores
para compor a Comissao Inventariante dos
Bens Mobveis e Iméveis do Municipio de
Luziania, no ambito do Poder Executivo.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE LUZIANIA, Estado de Goias, no uso da atribuicao que
Ihe confere o art. 75, inciso VI, da Lei Organica do Municipio,

RESOLVE:
Art. 1° Fica constituida a Comissdo Inventariante dos Bens Moveis e Imoveis do
Municipio de Luziania, no ambito do Poder Executivo, composta dos servidores abaixo
nomeados:

Leandro da Aparecida Batista, Mat. 8333;

Viviane Cardoso Duarte, Mat. 53537,

Ailton Domingos Vieira, Mat. 31819;

Jean Carlos do Vale Oliveira, Mat. 09505;

Alessandra Magndlia Monteiro de Queiroz Hiroshima, Mat. 3344;
Aleci Luiz Xavier, Mat. 04531,

Jefferson Valdivino Aristoteles, Mat.9049.

i el T o

Art. 2° Os servidores mencionados no Art. 1° deste Decreto ficam responsaveis por
realizar o inventario municipal do exercicio financeiro de 2022 e 2023, podendo ser
indicados novamente para exercicios futuros.

§1° A Comissao podera ser auxiliada por estagiarios e demais servidores e agentes
publicos das Unidades Administrativas inventariadas.

§2° Entre outras atividades correlatas, cabe ainda a este colegiado:

I. Solicitar as Divisdes de Patrimonio Mobiliario e de Cadastro e Patriménio Imobiliario,
os relatérios e demais elementos de controle e documentos necessarios aos
levantamentos;

Il. Requisitar servidores, maquinas, equipamentos, transporte, materiais e demais
insumos necessarios ao bom desempenho de suas funcoes;

lll.Solicitar o livre acesso em qualquer recinto para efetuar o levantamento e a vistoria
dos bens;

IV. Catalogar todos os bens existentes, sem omissao de nenhum deles;

V. Inventariar o patriménio mobiliario e imobiliario do Municipio de Luziania, de acordo
com as orientagdes mencionadas no Art. 3° deste Instrumento.
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VI. Verificar a localizagao fisica de todos os bens patrimoniais da unidade de controle
patrimonial;

VII. Avaliar o estado de conservacao destes bens, inclusive para alienagao;

VIIl. Reavaliar os bens que nao possuirem documentos e estabelecer seu valor justo;
IX. Buscar informagdes em arquivos, catalogos, folders e arquivos eletrénicos para
verificacao de valores de produtos semelhantes para efeito de comparacgao entre valores
novos e usados;

X. Classificar os bens passiveis de disponibilidade e/ou inserviveis;

Xl. Identificar fisicamente os bens eventualmente nao tombados, mediante
emplaquetamento;

XIl. Identificar os bens patrimonializados que eventualmente ndao possam ser
localizados;

XIll. Realizar exames, pesquisas, entrevistas e visitas in loco nas unidades para
verificar a situagao patrimonial;

XIV. Realizar identificacao e tombamento dos bens, quando necessario;

XV. Propor baixa dos bens inserviveis;

XVI. Elaborar relatérios, identificar os principais problemas;

XVII. Propor agbes imediatas, se necessarias, que aponte a adequacgado dos achados
irregulares;

XVIII. Emitir relatério final acerca das observagdes anotadas ao longo do processo do
inventario, contando informagdes quanto aos procedimentos realizados, a situacdo geral
do patriménio e as recomendagbes para corrigir as improbidades/irregularidades
identificadas, visando eliminar ou reduzir o risco de sua ocorréncia futura, se for o caso;
XIX. Apresentar as analises e, consequentemente, os ajustamentos necessarios para a
apresentacao do balango dentro do prazo estabelecido.

§3° O inventario devera identificar:

I. A Unidade inventariada;
Il. A Divisao/Segao/Setor/Departamento da Unidade inventariada;
lll.Data do inventario na Unidade
IV. A natureza do bem:
e Movel;
e Imovel;
e Semovente;
¢ Intangivel.
V. O grupo ou classe do bem inventariado de acordo com a classificagao ja adotada no
sistema de gestao integrada, a exemplo:
¢ Mobiliario;
e Veiculo;
e Maquinario;
e Equipamentos tecnolégicos.
VI. A situacao do bem:
e Servivel;
e Inservivel, nas seguintes condicdes:
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» Ocioso, em boas condi¢des de uso, mas nao é aproveitado;

> Recuperavel, quando sua recuperacéao for possivel até 50% do seu valor;
» Antieconémico, rendimento precario e manutengao onerosa;

> Irrecuperavel ou contaminado, quando nao mais puder ser utilizado para o fim que se
destina.

VIl. A modalidade do tombamento:

e Aquisicao;

Comodato;

Cessao;

Doacao;

Fabricacao, Construgcao ou Produgéo;

Incorporacgao por Avaliagao;

Dacao em Pagamento;

e Permuta ou Troca;

e Transferéncia;

e Encampacao.

VIIIl. O Servidor responsavel pela guarda do bem patrimonial:

Nome;

Cargo/fungao;

Lotacao;

CPF;

Matricula;

Provimento (se efetivo ou contratado em cargo em comissao)

IX. O Numero do tombamento;

X. A descricao detalhada do bem;

Xl. Estado de Conservag¢ao do bem, atribuindo notas para parametro:
Excelente ou novo — atribuir nota 09 a 10;

Bom — atribuir nota de 06 a 08;

Regular — atribuir nota 03 a 05;

Péssimo — atribuir nota 0 a 02.

Art. 3° A cada exercicio financeiro, o inventario municipal devera ocorrer obedecendo as
seguintes etapas:

I. Abrir processo administrativo para documentar todo o processo de inventario,
anexando, inclusive o Decreto de nomeacao da Comissao;
Il. Estabelecer cronograma das atividades da Comissao;
lll.Registrar em ata a abertura do inventario e as demais reuniées da Comissao;
IV. Levantar fisicamente cada bem, mével ou imével, comparando com seus respectivos
registros no sistema de gestdo integrado no modulo de Patriménio e seus registros
contaveis;
V. Identificar possiveis falhas na descri¢cao e na identificagcdo de cada bem;
VI. Apresentar avaliagao dos achados durante o levantamento;
VII. Providenciar os langamentos dos dados inventariados no Balango Patrimonial;
VIII. Elaborar e providenciar a publicacéo da ata final e do relatério conclusivo.
® Praga Nirson Carneiro Lobo, N2 34, Centro - CEP:72.800-060 3
& (61) 3906-3080 / 3906-3091 - CNPJ: 01.169.416/0001-09 - Site: www.luziania.go.gov.br




§1° Fica estabelecido que o inventario dos bens moveis e imdveis deste municipio
ocorrera entre os meses de outubro a dezembro, sendo a data de corte em 31 de
dezembro para regularizacdes e ajustes do valor contabil ao valor justo.

§2° O inventario de que trata este artigo deve ser efetuado de modo analitico, seguindo
o preenchimento dos campos elencados no §3° deste Decreto.

§3° A Comissao devera emitir relatério final acerca das observagdes anotadas ao longo
do processo do inventario, constando as informacgoes:

I. Introducdo: descrever o local em que o inventario foi realizado e os responsaveis por
sua realizacao;

Il. Metodologia de trabalho: a forma de promover o inventario, seus cronogramas e
planos de acgao;

lll.Quanto aos procedimentos realizados;

IV. Quanto a situagao geral do patriménio de cada Unidade Administrativa;

V.Quanto as irregularidades apontadas e as medidas recomendadas para suas
correcoes;

VI. Quanto as medidas a serem adotadas com a finalidade eliminar ou reduzir o risco da
ocorréncia de irregularidades futuras, quando for o caso.

VIl. Quanto aos procedimentos realizados;

VIIl. Quanto a situagao geral do patriménio de cada Unidade Administrativa;

IX. Quanto as recomendagdes para corrigir as irregularidades apontadas;

X. Quanto as medidas a serem adotadas com a finalidade eliminar ou reduzir o risco de
sua ocorréncia futura, quando for o caso.

§4° O processo administrativo gerado e instruido com o inventario devera ser
encaminhado ao Setor Contabil para conhecimento e medidas que julgar necessarias e,
apos, o processo devera ficar sob a guarda da Controladoria Geral Interna.

Art. 4° Concluido o inventario anual, os autos serdo analisados pela Comissao prépria, a
qual compete promover a confirmagao ou nao dos dados contidos no inventario e sugerir
as providéncias a serem tomadas.

§1° Os registros oriundos do inventario deverdao ser conferidos pelas Divisbes de
Patriménio Mobiliario e de Cadastro e Patrim6nio Imobiliario.

§2° O processo administrativo gerado e instruido com o inventario devera ser
encaminhado ao Setor Contabil para conhecimento e medidas que julgar necessarias e,
apos, o processo devera ficar sob a guarda da Controladoria Geral Interna.

Art. 5° Cabe a Secretaria de Administracdo a promocao de todos os recursos fisicos,
pessoal e tecnolégicos para a realizagao do inventario.
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Art. 6° Cabe a Controladoria Geral Interna, a Procuradoria Geral do Municipio e a
empresa contratada para a execugao de servigcos contabeis no municipio orientar e
proporcionar todo suporte a esta Comissao aqui nomeada.

Art. 7° A participagao de servidor publico municipal na Comissdo sera considerada
relevante prestacao de servigo publico.

Art. 8° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE LUZIANIA, aos 19 (dezenove) dias do més
de outubro de 2022.

?f——/

DIEGO VAZ SORGATTO
PREFEITO MUNICIPAL DE LUZIANIA
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