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PREFEITURA MUNICIPAL DE LUZIANIA B
COMISSAO DO PLANO ANUAL DE COMPRAS E CONTRATAGOES

REGIMENTO INTERNO

CAPITULO I
DA COMPETENCIA

Art. 19. A Comissdo do Plano Anual de Compras e Contratagdes - CPACC criada
a partir do Portaria - GAP n® 061 de 15 de dezembro de 2021, norteia-se por este
Regimento e pela legislagdo aplicavel, cujo objetivo € promover os meios necessarios
para realizar a elaboragdo, a publicagdo e implantacdo do Plano Anual de Compras e
Contratagées no ambito municipal.

CAPITULO II
DOS OBJETIVOS

Art. 20. S3o objetivos da Comissdo do Plano Anual de Compras e Contratagoes
- CPACC:

I.  Elaborar o Plano Anual de Compras e Contratacdes — PACC do exercicio
financeiro de 2022;
II.  Apresentar o PACC para aprovagao do Chefe do Poder Executivo;
III.  Publicagdo do PACC em sitio eletronico oficial, permitindo sua consulta;
IV.  Garantir o envio do PACC ao Tribunal de Contas dos Municipios Goianos
- TCM-GO, tempestivamente;
V. Acompanhar o cumprimento do PACC realizando as atualizagoes
necessarias a execugdo da gestdo municipal;
VI. Formalizar e documentar as reunides para futuras consultas;
VII. Prestar todas as informagdes sobre o cumprimento do PACC quando
solicitadas formalmente;
VIII.  Reavaliar o PACC trimestralmente.

CAPITULO III
DA CONSTITUICAO

Art. 3°. Por forga da Portaria — GAP n° 061 de 15 de dezembro de 2021, a
CLAP tera a seguinte composicdo:
I. Luiz Gustavo Lima de Souza;
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II. Everson Roriz;
III.  Jane Ana de Souza Silva;
IV. Valdiron Gongalves;
V. Douglas Fernandes de Oliveira;
VI.  Vera Lucia Leles de Araujo
VII. Alessandra Cantuaria de Araujo;
VIII. Leopoldo José de Mendonga;
IX. Angela Aparecida Nunes;
X.  Rodrigo de Brito Rodrigues.

§10°. A Comissdo sera presidida pelo senhor Everson Roriz e, na sua auséncia,
por seu substituto imediato, vice-presidente, o Senhor Valdiron Gongalves, ou, na
auséncia de ambos e em situagdes excepcionais de justificada urgéncia e relevancia,
pela senhora Alessandra Cantudria de Araljo, 12 Secretaria.

§20 O senhor Douglas Fernandes de Oliveira atuara como 2° Secretario.

§3° Os membros da Comissdo serdo substituidos, em seus afastamentos,
impedimentos legais e regulamentares e na vacancia do cargo, pelos seus respectivos
substitutos legais.

§4° A Comissao podera convidar representantes de outras unidades da
Prefeitura Municipal de Luziania e/ou da sociedade civil para participarem de suas
reunioes.

§5° A participagao de servidor publico municipal na Comissdo sera considerada
relevante prestagao de servigo publico.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO

Art. 40. Inicialmente, as reunides da Comissdo terdo periodicidade minima
quinzenal, sendo de forma ordindria duas vezes por més. E de maneira extraordinaria
sempre que necessario, podendo ser requerida por qualquer membro da Comiss3o.

Art. 50. Apds a publicagdo do cronograma de agdes da CPACC, a Comissdo se
reunira de acordo com o estipulado neste documento.

Art. 6°. As reunides ocorrerdo com a presenga de pelo menos seis integrantes,
dentre eles o Presidente ou seu substituto e deliberard por maioria simples de votos.
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Paragrafo Unico. Ao Presidente cabera o voto de qualidade.

Art. 70 A Comissdo podera instituir grupos de trabalho, delegar ou criar
subcomissdes técnicas necessarias as suas atividades.

Paragrafo Unico. A Comissdo providenciara todos os recursos necessarios ao
bom funcionamento de suas instancias de cunho técnico que venham a ser criadas, ou
recebam atribuices para o exercicio das atividades elencadas no caput.

Art. 89. As reunides serdo convocadas pelo Presidente, com a divulgacdo da
pauta a ser discutida, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis, com excegdo
dos assuntos que exijam urgente apreciacdo.

§ 19 A data da reunido podera ser alterada em funcdo de compromissos
externos de um ou mais de seus membros.

§ 20 As convocagdes para as reunides serdo encaminhadas a todos os membros
e demais participantes pela 13 Secretdria ou por seu substituto, mediante
comunicagao pelos meios usuais, na qual serdo informados:

a) a data e hora da reunido;

b) o local da reunido;

c) a pauta de deliberagao;

d) a pauta de discussao;
e) a presenca de eventuais convidados.

§ 30 A 12 Secretdria, ou pessoa designada, informara qualquer alteracdo de
data e horario das reuniGes, bem como, a necessidade de outras plenarias conforme a
urgéncia do assunto.

Art. 99, A 12 Secretaria, ou seu substituto, terd a incumbéncia de secretariar as
reunides, redigir os atos regimentais da Comissdo, as atas das reunides, que serao
assinadas pelos membros presentes, e manter a guarda dos documentos.

§ 10 Nas atas das reunides deverdo constar:

a) natureza da reunido (o que sera discutido), dia, hora e local de sua
realizagao;

b) nome dos membros presentes;

¢) eventual discussdo a respeito da ata e resultado da mesma;

d) discussdo a respeito dos assuntos debatidos e decisdo tomada, com
respectiva votacao;

e) declaragdes de voto; e

f) comunicacgoes.
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§ 20 A aprovagao da ata se dara, por votagdo em maioria simples, no inicio da
reunido seguinte.

§ 3° A ata da reunido devera ser encaminhada, pelos meios usuais, no prazo
maximo de 03 dias apds reunido, juntamente com toda documentacdo a ser objeto de
apreciagdo, ficando estabelecido igual prazo para a contestacdo de seus termos.

§ 49 As atas definitivas terdo as folhas numeradas, sequencialmente rubricadas
e assinadas pelos membros participantes da reunido, distribuidas copias para todos os
membros do colegiado e arquivadas sob a responsabilidade do Presidente.

Art. 10 As reunides da Comissdo, salvo as de carater extraordindrio,
obedecerao a seguinte sequéncia de trabalho:
a) verificagdo de quérum;
b) abertura e instalagdo do trabalho pelo Presidente;
c) leitura, discussdo e votagdo da ata da reunido anterior;
d) ordem do dia, constante da discussdo dos itens que integram a pauta;

e) comunicagoes do Presidente e demais membros;
f) assuntos de ordem geral e encerramento dos trabalhos.

Art. 11 Em caso de urgéncia, reconhecida pelo plenario, poderdo ser
submetidos a deliberagdo assuntos ndo incluidos na ordem do dia e que serdo
considerados extra pauta.

Art. 12. As matérias a serem incluidas em pauta serdo encaminhadas, pelos
membros da Comissdo ao Presidente para conhecimento, com antecedéncia minima
de 3 (trés) dias Uteis ao dia da reunido com excecdo dos assuntos que exijam urgente
apreciagao.

Art. 13. Somente os membros que compdem a Comissdo poderdo relatar as
matérias constantes da pauta, sendo-lhes facultado recorrerem a assessores durante
a exposigao, desde que previamente autorizados.

Art. 14. As deliberagbes da CPACC serdo formalizadas, mediante Resolucdes,
assinadas pelo Presidente ou por seu substituto, com numeragdo prépria, numeradas
em ordem crescente e disponibilizadas ao publico interno e externo para consulta.
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Art. 15. Podera ser adiada a discussdo e votagdo de qualquer assunto que
conste da pauta, mediante proposta de qualquer um dos membros, desde que
obedecidos os prazos legais.

Art. 16. Em qualquer momento da reunido, qualquer membro podera pedir a
palavra para levantar questdo de ordem, entendida esta como atinente as dulvidas
sobre o processo de relatoria e votacdo da reunido.

Paragrafo Unico. A questdo de ordem devera ser apresentada em termos claros
€ precisos e os impasses, se existirem, serdo resolvidos pelo Presidente.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES E COMPETENCIAS

Art. 17. O Presidente da CPACC, é o principal responsavel pelo estabelecimento
da estratégia da Comissdo e da estrutura de gerenciamento dos trabalhos por ela
realizados.

Paragrafo Unico: S&o atribuicdes do Presidente da Comissdo ou do seu
substituto legal:
I. Presidir as reunides;

II. Delegar aos membros, a elaboragdo de relatérios com o objetivo de emitir
pareceres sobre matérias levadas a consideracdo nas reunibes do
colegiado;

ITII. Alterar, se necessario, a ordem do dia;
IV. Convocar as reunides ordindrias e extraordinarias;

V. Outras atribuicGes estabelecidas em ato especifico e conforme legislagdo
vigente.

Art. 18. Ao Vice-Presidente, cabe a responsabilidade de substituir o Presidente
em todos os atos originadrios desta Comissdo, bem como processar as informacoes
disponibilizadas pela CPACC necessarias a execugdo das avaliagbes dispostas no art.
20, e assessorar seus membros nos assuntos de sua competéncia.

Art. 19. A 13 Secretaria fica responsével pela formalizagdo e manutencdo dos
atos gerados e deliberados pela Comissao.

Paragrafo Unico: Sdo competéncias da 12 Secretaria:

1. Organizar antecipadamente a pauta de cada reunido e encaminha-la aos
membros da CPACC, com a antecedéncia prevista no Art. 70;
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II. Confirmar o recebimento da comunicagdo, e comunicar, quando for o
caso, ao Presidente qualquer problema quanto ao acesso a comunicagao
com os membros da Comissao;

III. Providenciar o apoio para as reunides (sala, café, dgua, projetor, ligagdes
etc);

Iv. Elaborar ata e resolugées de cada reunido, encaminhando cdpias para
todos os membros e colher as respectivas assinaturas;

V. Fazer um breve histérico da reunido anterior e apresentar a ata para
aprovacgao;

VI. Encaminhar as dreas competentes as comunicagdes internas;

VII. Publicar e divulgar as atividades da CPACC, quando for o caso;
VIII. Manter os arquivos e acervo técnico da Comissdo, e ao final, repassa-lo
ao Presidente da CPACC;

IX.  Proporcionar apoio administrativo e logistico a Comissao.

Art. 20. A 23 Secretaria fica responsavel por substituir a 12 Secretaria em todas
as suas responsabilidades e assessorar os membros da Comissdo nos assuntos de sua
competéncia.

Art. 21. Cabe aos demais membros a responsabilidade pela operacionalizagdo
dos processos e procedimentos necessarios a conclusdo das atividades mencionadas
no Art. 20,

Paragrafo Unico: Compete aos membros da CPACC:

I.  Comparecer as reunides da Comissao;
II.  Participar das discussoes e votagoes;
III. Sugerir normas e procedimentos para o bom desempenho das fungdes do
colegiado;
IV.  Apreciar, individualmente ou em grupo, matérias, objeto de apreciagdo
pelo colegiado;
V. Relatar as matérias constantes da pauta;
VI. Executar as decisdbes tomadas pela Comissdo, dentro de suas
competéncias;
VII. Exercer outras atribuigdes estabelecidas em ato especifico e conforme
legislagao vigente.

Art. 22. As informagbdes e dados constantes dos relatérios, das minutas de
resolugdo e outros elementos julgados necessarios a tomada de decisdo da Comissdo
sdo de inteira responsabilidade do Presidente e do Vice-Presidente.

CAPITULO VI

DAS SUBCOMISSOES
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Art. 23. A CPACC fica organizada por meio do colegiado e poderda nomear
subcomissbes com o intuito de descentralizar as investigacdes e proporcionar
dinamismo e eficiéncia na execugdo de suas tarefas.

§1° O colegiado € integrado por todos os membros da Comissdo, nomeados
pela Portaria n®. 061/2021.

§20 As subcomissdes sdo designadas pelo colegiado para matérias cuja
complexidade e relevancia justifiquem sua instituicdo, podendo ser:
I. Subcomissdo para assuntos administrativos;

e Subcomissao para assuntos tematicos;
III.  Subcomissdo para assuntos juridicos.

§3° As subcomissdes irdo sortear seus relatores entre si, os quais deverdo
apresentar o resultado da analise da respectiva subcomissdo em plendrio para
discussao e deliberacao.

CAPITULO VII
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 24. As atividades decorrentes do exercicio das atribuicdes legais dos
membros da CPACC deverdo estar pautadas nos principios basicos da administragdo
publica - legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia - explicitados
no art. 37, “caput”, da Constituicdo Federal.

Art. 25. Os atos da Comissao, incluindo a ata da reunido e as Resolugdes,
recomendagdes e sugestdes, sdo documentos publicos e devem estar disponiveis para
consulta, ressalvadas as informagdes sigilosas passiveis de enquadramento no art. 23
da Lein® 12.572/2011.

Art. 26. Os atos referentes a ética e transparéncia omissos neste Regimento,
estdo sujeitos as normas do servico publico.
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Art. 27. Os casos omissos neste Instrumento deverdo ser encaminhados para
discussdao pela Comissdao em reunido previamente convocada para deliberacdo do
assunto.

Art. 28. As comunicagdes administrativas entre os membros desta Comiss3do,
incluidas as convocagGes para reunides, as alteracdes na data de sua realizagdo e a
apresentacdo de matérias para discussdo e deliberacdo, serdo efetuadas, em ordem
de preferéncia:

a) por mensagens eletronicas, via Internet, nos enderecos eletrdnicos
oficialmente comunicados a 12 Secretaria;

b) por comunicagao telefénica, convencional, celular ou em documento escrito,
transmitido via digital;

c) pelo Correio, mediante aviso de recebimento.

Paragrafo Unico: A comunicagdo, referida no caput, serad realizada pela 12
Secretaria, conforme atribuicdes descritas no Art. 89,

Art. 29. Este Regimento entrara em vigor na data de sua publicacdo, devendo
ser publicada no site oficial do municipio e por meio do Boletim Interno.

-

Everson Rofiz

Presidente Vice-Presidente
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