IPASLUZ

PREVIDENCIA

PORTARIA N° 189, DE 28 DE OUTUBRO DE 2021

“Regulamenta 0 protocolo de
requerimento administrativo para
concessiio de beneficios previdencidrios e
da outras providéncias”

O Superintendente do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
Servidores do Municipio de Luziania/GO — IPASLUZ PREVIDENCIA, no uso de

suas atribuicdes legais, €

CONSIDERANDO, a necessidade de regulamentagdo e padronizagio
da rotina administrativa de protocolo de requerimentos dos beneficios previdenciarios
pelo Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Scrvidores do Municipio de

Luziania/GO — IPASLUZ PREVIDENCIA;

CONSIDERANDO, a necessidade de o requerente apresentar toda
documentacgdo necesséria para a concessdo do beneficio previdencidrio no ato do

pedido;

CONSIDERANDO, que os documentos funcionais sdo de posse e

emissdo do Departamento de Recursos Humanos e érgdo de lotagdo dos servidores;

CONSIDERANDO, que o Supremo Tribunal Federal € unissono no
entendimento da exigéncia de requerimento prévio administrativo para fins de

concessdo de beneficios previdenciarios na modalidade voluntaria;

CONSIDERANDO, a necessidade de informar e declarar as
exigéncias dos critérios e procedimentos ja previstos nas normas previdenciarias
vigentes e nas orientagdes do Tribunal de Contas dos Municipios, para fins de

requerimentos de beneficios previdenciarios;

CONSIDERANDO, a legislagdo Federal, Estadual e Municipal;
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RESOLVE:

Art. 1°. Para o protocolo de requerimento de beneficios
previdenciarios nesta autarquia previdenciaria municipal, devem ser apresentados pelo
requerente todos os documentos relacionados nos Anexos I, II e I1I, a depender do tipo

do beneficio requerido.

Art. 2°. Caso seja observado a auséncia de algum dos documentos
necessarios constantes nos Anexos I, II e III apds o protocolo do requerimento
administrativo, o requerimento ficara sobrestado por até 30 (trinta) dias, até o integral

atendimento a documentag@o necessaria.

§ 1°. Caso tenha a necessidade de algum documento ou informagdo
além das listada nos Anexos desta portaria, apos a andlise do IPASLUZ, sera o

requerente notificado para cumprimento de exigéncia.

§ 2°. O prazo estabelecido no caput do presente artigo podera ser
dilatado, mediante pedido do requerente, do Departamento de Recursos Humanos de

origem do servidor ou do IPASLUZ, com justificagdo prévia, por mais 30 (trinta) dias.

§ 3°. Do nZo atendimento da documentagao elencada nos Anexos I, II
e 111, no prazo estabelecido no caput, ou seja, dentro de 30 (trinta) dias, sem o pedido
de dilagdo de prazo com justificativa, bem como do ndo atendimento da notificagdo do
[PASLUZ PREVIDENCIA para cumprimento de exigéncia, o requerimento sera
indeferido e o processo administrativo arquivado, por falta de documentagdo exigida,
sem prejuizo da abertura de um novo requerimento administrativo, desde que, com o

integral atendimento ou fato modificativo do direito invocado.

Art. 3°. Quanto aos requerimentos de beneficio previdenciario de
pensdo por morte cujo segurado falecido era aposentado a época do obito, o protocolo
do requerimento administrativo ndo sofrera alteragdes, devendo ser realizado pelo
protocolo do IPASLUZ PREVIDENCIA, com a documentagao necessaria.

— E— S . —
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Art. 4°. Determino a imediata comunicag@o e publicidade do presente
ato regulamentario, com o envio a todos os 6rgdos, secretarias, € Departamentos de

RH desta municipalidade.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor a partir de 03/11/2021, e revoga

as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Superintendente do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores
do Municipio de Luziania/GO — IPASLUZ PREVIDENCIA, Luziania-GO, em 28 de
outubro de 2021.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Ravel Vaz Meireles
Superintendente do IPASLUZ

IPASLUZ PREVIDENCIA - CNPJ: 36.863.108/0001-55
Rua José de Melo n° 633 - Centro - Luzidnia/GO - CEP: 72.800.220 61 3621-1197
gabinete.ipasluzprev@gmail.com | www.ipasluzprevidencia.go.gov.br | www.luziania.go.gov.br




IPASLUZ

PREVIDENCIA

ANEXO 1
(PORTARIA N° 189, DE 28 DE OUTUBRO DE 2021)

Aposentadorias em Geral e Pensoes por Morte de servidores da ativa —
exceto Professores

Documentos necessarios para o requerimento administrativo:

1) Documento de Identidade;

2) PRy

3) Comprovante de residéncia;

4)  Certiddo de Casamento ou Declara¢do de Unido Estavel, se houver;

5) Conta Bancaria;

6) PIS/PASEP/NIT;

7)  Titulo de Eleitor;

8) Extrato CNIS — Cadastro Nacional de Informacgdes Pessoais;

9) Nada Consta de Licengas Prémio e Férias;

10) Edital do concurso, classificagdo e convocagdo para o(a) qual o(a) requerente
foi submetido(a);

11) Portaria de nomeagdo no cargo;

12) Numero da Resolugdo do TCM, referente ao registro da admissdo no
concurso;

13) Ficha de Registro Funcional;

14) Caso tenha ocorrido transposi¢cdo de cargo, juntar copia da portaria ou do
decreto autorizativo.

15) Certiddo de averbagdo de tempo de servico (se houver);

16) Certiddo de Tempo de Servigo — CTS, a ser emitida pelo DRH competente,
exceto pensio;

17) Ficha de financeira (folha de pagamento) desde a nomeacdo até a presente
data;

18) Trés ultimos contracheques;

19) Classificagdo funcional atualizada;

20) Planilha de memoéria de calculo da Gratificagdo de Complementagdo — art.
14 (se houver), demonstrando as dedugdes de acordo com a Lei Municipal
3.549/2012.

21) Leis de autorizagdo de pagamento de quinquénios;

22) Planilha de memoria de calculo, demonstrando os valores dos quinquénios
constantes do ultimo contracheque do servidor;

23) Informagdes funcionais: identificag¢do do servidor, idade, data de admissédo, cargo
e respectiva codificacdo, lotagdo, averbagdes € a contagem do tempo de servigo
constando periodo usufruido de licenga por interesse particular, se houver.

24) Aposentadoria por invalidez — anexar copia dos Laudos Médicos.
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ANEXO II
(PORTARIA N° 189, DE 28 DE OUTUBRO DE 2021)

Aposentadoria Especial Professor e Pensoes por Morte de servidores da ativa

)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

10)
11)

12)
13)
14)
15)

16)
17)
18)
19)
20)
21)

22)

(Professores)

Documentos necessarios para o requerimento administrativo:

Documento de Identidade;

CPF;

Comprovante de residéncia;

Certidao de Casamento ou Declarag@o de Unido Estavel, se houver;

Conta Bancaria;

PIS/ PASEP/ NIT;

Titulo de Eleitor;

Extrato CNIS — Cadastro Nacional de Informag¢des Pessoais;

Nada Consta de Licengas Prémio e Férias;

Diplomas de Graduagdo / P6s Graduagédo / Mestrado / Doutorado;

Edital do concurso, classifica¢do e convocagdo para o(a) qual o(a) requerente foi
submetido(a);

Portaria de nomeacao no cargo;

Numero da Resolugdo do TCM, referente ao registro da admissao no concurso;
Ficha de Registro Funcional;

Caso tenha ocorrido transposi¢ao de cargo, juntar copia da portaria ou do decreto
autorizativo.

Certiddo de averbagdo de tempo de servigo (se houver);

Certiddo de Tempo de Servigo — CTS, a ser emitida pelo DRH competente;

Ficha de financeira (folha de pagamento) desde a nomeagéo até a presente data;
Trés ultimos contracheques;

Classificacdo funcional atualizada;

Informagdes funcionais: identificagdo do servidor, idade, data de admissdo, cargo
e respectiva codifica¢do, lotagdo, averbagdes e contagem do tempo de servigo
constando periodo usufruido de licenga por interesse particular, se houver.
Aposentadoria por invalidez — anexar copia dos Laudos Médicos.
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ANEXO III
(PORTARIA N° 189, DE 28 DE OUTUBRO DE 2021)

Aposentadoria Especial em geral — Exceto Professores

Documentos necessarios para o requerimento administrativo:

1) Documento de Identidade;

2y CPF;

3) Comprovante de residéncia;

4)  Certidao de Casamento ou Declara¢do de Unido Estavel, se houver;

5) Conta Banciria;

6) PIS/PASEP/NIT;

7)  Titulo de Eleitor;

8) Extrato CNIS — Cadastro Nacional de Informacdes Pessoais;

9) Nada Consta de Licengas Prémio e Férias;

10) Edital do concurso, classificagdo e convocagdo para o(a) qual o(a) requerente foi
submetido(a);

11) Portaria de nomeag@o no cargo;

12) Numero da Resolugdo do TCM, referente ao registro da admiss@o no concurso;

13) Ficha de Registro Funcional;

14) Caso tenha ocorrido transposi¢do de cargo, juntar copia da portaria ou do decreto
autorizativo.

15) Certiddo de averbagdo de tempo de servigo (se houver);

16) Certidao de Tempo de Servigo — CTS, a ser emitida pelo DRH competente;

17) Ficha de financeira (folha de pagamento) desde a nomeacgao até a presente data;

18) Laudo Técnico de Condigdes de Trabalho — LTCAT;

19) Perfil Profissiografico Previdencidrio — PPP, a ser emitido pelo orgdo
empregador;

20) Historico de lotagdo e carga horaéria, a ser emitida pelo DRH competente;

21) Trés altimos contracheques;

22) Classificag@o funcional atualizada;

23) Planilha de memoria de calculo da Gratificagdo de Complementagéo - art. 14 (se
houver), demonstrando as dedugdes de acordo com a Lei Municipal 3.549/2012;

24) Leis de autorizagdo de pagamento de quinquénios;

25) Planilha de memoria de calculo, demonstrando os valores dos quinquénios
constantes do ultimo contracheque do(a) servidor(a);

26) Informagdes funcionais: identificagdo do servidor, idade, data de admissdo, cargo
e respectiva codificag@o, lotagdo, averbagdes e contagem do tempo de servigo
constando periodo usufruido de licenga por interesse particular, se houver.
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