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PORTARIA N° 004/2021 - GAB/SMDU

“DESIGNA SERVIDORES PARA
ATUAREM COMO FISCAL, EM CONTRATOS
QUE VERSEM SOBRE OBRAS. CONSTRUGOES,
MANUTENCOES, REPAROS E QUAISQUER
ATIVIDADES RELACIONADAS NO AMBITO
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO URBANO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS™

O Secretario Municipal de Desenvolvimento Urbano. no uso de suas atribui¢des
legais, conforme o Decreto N° 001 de 02/01/2021, RESOLVE:

Considerando que Administragdo Publica deve observar os principios insculpidos
no artigo 37 da Constituicao Federal:

Considerando que os gestores publicos devem, por meio de suas contratagoes.
perseguir sempre os melhores resultados, de maneira que seja obtido o melhor custo/beneficio
e, por consequéncia, sejam atingidas as finalidades desejadas ao término da aquisi¢@o de um
produto ou prestagio de um servigo, atingindo, assim, a eficacia nos contratos administrativos
celebrados:

Considerando que as atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual sdo
primordiais para aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo para 0s
servigos e aquisigdes contratados:

Considerando que a Administragdo Publica deve adotar todos os procedimentos
necessarios que visem assegurar uma gestdo mais eficiente ¢ efetiva dos contratos
administrativos em curso:

RESOLVE:

Art. 1° Designar o Servidor JEAN CARLOS DO VALE OLIVEIRA, Agente
Administrativo matricula 9505, inscrito no CPF: 665.984.511-91, para atuar como FISCAL dos
Contratos que versem sobre obras, construgdes. manutengdes. reparos e quaisquer atividades
relacionadas no Ambito da secretaria municipal de desenvolvimento urbano, para auxiliar nos
servicos o Senhor AILTON DOMINGOS VIEIRA, Agente Administrativo Matricula 5041
inscrito no CPF. 603.599.001-00.

Art. 2° Ao Fiscal de Contrato cabera as seguintes atribuigdes:

I — Participar das reunides inicial, de trabalho e de conclusdo da execugdo
contratual;

11 — Verificar se. na entrega de material ou na prestagdo de servigo. a especificagao.
valor unitario ou total, a quantidade e prazos de entrega estdo de acordo com o estabelecido no
instrumento contratual;
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II — Organizar arquivos especificos para acompanhar a execugao e fiscalizag¢do do
contrato ¢ registrar as ocorréncias que impactem a execugdo do contrato;

IV — Manter organizada, no inicio e durante a vigéncia, copia do contrato e suas
alteragdes devendo registar ¢ informar ao (a) gestor (a) dos contratos as atividades
desempenhadas e todas as pendéncias constatadas na execugdo dos contratos:

V — Manifestar-se acerca de solicitagdes da contratada para prorrogagdo da
execugdo/entrega do objeto contratual sobre os seguintes itens:

a) — Existéncia de interesse na continuidade de execugdo dos servigos;

b) — Eventuais prejuizos causados a Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Urbano em razio do atraso e do prazo de prorrogagéo a ser concedido, quando for o caso:

¢) — Fatos supervenientes que justifiquem a prorrogagdo de prazos de execug¢io dos
Servigos:

VII — Receber provisoriamente, quando ndo houver designagdo de comissdo de
recebimento, as aquisi¢des ou servigos de acordo com as regras contratuais;

VIII — Propor a revisdo de valores a serem pagos a contratada e registrar em
relatorio a ser encaminhado ao (a) gestor (a) do contrato, quando, for por exemplo: ndo produzir
os resultados, deixar de executar ou nio executar, com qualidade minima exigida. as obriga¢des
contratadas; deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servi¢o
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a pactuada:

[X — Analisar, juntamente com o (a) gestor (a) dos contratos. os documentos
apresentados para pagamento, conferi-los com as condi¢des estabelecidas no contrato ¢ atestar
a nota fiscal ou enviar notifica¢io para contratada para regularizagdo de impropriedade
constatada;

X — Propor ao (a) gestor (a) de contrato, na hipétese de descumprimento contratual,
a aplicagdo de sangdes a contratada de acordo com as regras estabelecidas no ato convocatorio
e/ou contrato:

XI - Elaborar, quando exigido, relatorios das atividades de fiscaliza¢do da execugédo
do contrato:

XII — Devolver, mediante justificativa a notificag@o formal, nota fiscal apresentada
pela contratada quando for observada irregularidade que inviabilize o ateste ¢ pagamento do
servigo/fornecimento prestado;

XIII — Acompanhar os resultados alcangados quanto a execugao da obrigagdo do
contrato para receber e atestar as notas fiscais ¢ encaminha-las ao setor competente para
pagamento apos conferéncia completa da documentagdo exigida no contrato;

XIV — Controlar os pagamentos efetuados em ordem cronologica e observar o saldo
do contrato com auxilio da unidade or¢amentaria:

XV — Encaminhar o processo de contratagao ao (a) Gestor (a) dos Contratos, quando
houver solicitagio de repactuagdo, reajuste. reequilibrio, acréscimo/supressdes ¢ prorrogagdo,
observado o prazo de vigéncia contratual;

XVI — Propor ao (a) Gestor (a) dos Contratos ¢ Geréncia Administrativa, quando
terminar a vigéncia do contrato e desde que ndo haja pendéncia. a liberagdo da garantia
contratual em favor da contratada;

XVII - Receber definitivamente, mediante recibo, no prazo estabelecido no edital
e na hipdtese de nao ter sido designada comissdo de recebimento, as aquisi¢des,-ebras ou
servigos contratados: '

| - N
- \1 /@ all )
Praga Nirson Carneiro Lobo. n® 34, Centro, Luziania/GO — Cep: 72.800—06‘()\\/’(/
Fones: (61) 3906-3080 / 3906-3091 — CNPJ: 01.169.416/0001-09
site: www.luziania.go.gov.br |




PREFEITURA

UM NOVO TEMPO COM RESPEITO E TRABALMC

XVIII — Realizar, em conjunto com o (a) gestor (a) dos contratos. pesquisa de
mercado visando a comprovagio da vantagem econdmica da contrata¢do, na periodicidade
prevista no contrato;

XIX — Instruir e submeter ao (a) gestor (a) dos contratos o pedido de prorrogacao
contratual, mediante a juntada da documenta¢do que habilitou a contratada devidamente
atualizada, bem como da pesquisa de mercado ¢ avaliagdo dos resultados obtidos que
comprovem a necessidade e a vantagem econdmica da contratagao;

XX — Informar ao (a) gestor (a) dos contratos a execugdo dos saldos empenhados e
as questdes previdenciarias, trabalhistas ¢ fiscais:

XXI — Acompanhar os resultados alcangados quanto a execugdo da obrigagdo do
contrato para receber e atestar as notas fiscais e encaminha-las ao setor competente para
pagamento. ap6s conferéncia completa da documentagéo exigida no contrato;

XXIII - Encaminhar o processo de contratagdo ao (a) Gestor (a) dos Contratos,
quando houver solicitagdo de repactuagdo, reajuste. reequilibrio. acréscimo/supressoes €
prorrogagio, observado o prazo de vigéncia contratual;

XXIV — Propor ao (a) Gestor (a) dos Contratos ¢ Geréncia Administrativa, quando
terminar a vigéncia do contrato e desde que ndo haja pendéncia, a liberagao da garantia
contratual em favor da contratada, se for o caso;

XXV — Receber definitivamente, mediante recibo, no prazo estabelecido no edital
e na hipotese de ndo ter sido designada comissdo de recebimento, as aquisigdes, obras ou
servigos contratados:

XXVI — Realizar, em conjunto com o (a) gestor (a) dos contratos, pesquisa de
mercado visando a comprovagdo da vantagem econdmica da contratagdo, na periodicidade
prevista no contrato;

XXVII - Instruir e submeter ao (a) gestor (a) dos contratos o pedido de prorrogagao
contratual, mediante a juntada da documenta¢o que habilitou a contratada devidamente
atualizada, bem como da pesquisa de mercado e avaliagio dos resultados obtidos que
comprovem a necessidade e a vantagem economica da contratagdo:

XXVIII — Informar ao (a) gestor (a) dos contratos a execucdo dos saldos
empenhados e as questdes previdenciarias, trabalhistas e fiscais.

Art. 3° - As decisdes e providéncias que excederam a competéncia do gestor dos
contratos ou do fiscal de contratos deverdo ser solicitados ao Secretario Municipal de
Desenvolvimento Urbano. em tempo habil para adog¢@o das medidas saneadoras.

Art. 4° - Cabera a Divisdo de Contratos da Prefeitura entregar ao gestor (a) dos
contratos e fiscal de contratos, as copias dos Termos de Contratos firmados, bem como copias
das referidas propostas vencedoras, ordens de compras ou autorizagdes de empenho e/ou nota
de empenho para que possam dar inicio a execugdo de suas atribuig¢des ¢ fundamentar suas
acoes.

Art. 5° - Em caso de necessidade eventual de substitui¢do dos (as) servidores
designados (as). sera emitida Portaria Especifica para este fim. f\
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Art. 6° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo, designando os
aludidos servidores nas respectivas fungdes ¢ revogando quaisquer outras nomeagdes para tais
cargos anteriores a essa data.

[uziania — GO, 01 de setembro de 2021.

TELIO RODRIGUES DE QUEIROZ
Secretario Municipal Desenvolvimento Urbano
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