Portaria N° 09, de 05 de Agosto de 2021.

Dispoe sobre normas relativas a Divisdo de Tributagdo,
principalmente nas atribuicées da Se¢do de Cadastro
Imobiliario.

O Secretario Municipal de Finangas, no uso de suas atribui¢des legais,
CONSIDERANDO:

A necessidade de normatizagdo quanto a transferéncia de titularidade de imdveis no
cadastro municipal, bem como atualizag¢do cadastral dos contribuintes;

E a urgéncia para estabelecer regras para emissdo de Certiddo Negativa, parcelamento de
débitos e repactuacdes;

RESOLVE:

I — Ficam aprovadas, na forma do Anexo Unico desta Portaria, as normas relativas a
transferéncia, inclusdo, atualizagdo, alteragdo e exclusdo de dados cadastrais dos imdveis
localizados no municipio e emissdo de Certiddo Negativa, repactuagéo e parcel: mento de débitos
tributarios;

IT— O 6rgdo responsavel pela transferéncia, atualizag@o, alteragdo, exclusio e inclusdo de
dados cadastrais dos imdveis do municipio ¢ a Se¢do de Cadastro Imobiliario, subordinada a
Divisdo de Tributag3o;

III — O 6rgéo responsavel pela emissdo da Certiddo Negativa, controle de repactuagio,
inscricdo em divida ativa, e parcelamento de débitos tributarios é a Secdo da Divida Ativa,
subordinada a Divisdo de Tributagéo;

IV — Ficam revogadas todas as disposi¢des ao contrario;
V — Esta portaria entra em vigor na data de sua publica¢éo;

VI - Cumpra-se e Publique-se.

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS aos 05 diasdomésd Agost) de 2021.

= Praca Nirson Carneiro Lobo, N2 34, Centro - CEP:_72.800—O60
& (61) 3906-3080 / 3906-3091 - CNPJ: 01.169.416/0001-09 - Site: www.luziania.go.gov.br



ANEXO UNICO DA PORTARIA N° DA SMF

Estabelece normas para atualizagdo de dados cadastrais dos iméveis do municipio, transferéncia
de titularidade de imdveis, emissdo de Certiddo Negativa, repactuagdes e parcelamentos de
débitos tributarios.

| — DO PROCEDIMENTO E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA TRANFERENCIA DE
IMOVEIS.

a) SO podera realizar o pedido de transferéncia o proprietario do bem ou terreiro com
procuragdo com poderes proprios.

b) Fica autorizada a transferéncia sem necessidade de processo administrativo quando for
apresentado:

1. Documentos pessoais e documento original com registro em Cartério:

1.1 Escritura Publica de compra e venda;

1.2 Escritura Publica de Cessdo e Transferéncia e Transferéncia de direitos
Possessodrios, desde que comprovada a cadeia sucessoria;

1.3 Procurag@o em causa Propria;

1.4 Procuracdo de Substabelecimento (com apresentagdo da Procuracdo em Causa
Prépria);

1.5 Certiddo de Matricula emitida pelo Cartdrio (validade de 30 dias);

2. Documentos pessoais e documento original emitido pela Imobi'‘aria/Construtora
com firma reconhecida de todas as assinaturas:

2.1 Contrato de Compromisso de Compra ¢ Venda
2.2 Termo de Quitacdo do Imdvel;

2.3 Termo de Transferéncia;

2.4 Autorizagdo para escritura.

¢) E necessario solicitar copia legivel do documento apresentado para transferéncia do
imovel, copia do RG, CPF e comprovante de residéncia atualizado caso o imodvel
transferido ndo seja o da sua moradia ou se tratar de lote vago. Os documentos deverio
obrigatoriamente ser anexados ao sistema.
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d) Em caso de davidas quanto a legitimidade para realizar a solicitagdo, bem como, para
analise de documentos que ndo estejam nos itens 1 e 2, ¢ imprescindivel abertura de
procedimento administrativo para analise, parecer e autorizagao da Secretaria Municipal
de Finangas.

e) Fica expressamente proibida a transferéncia de imodveis sem apresentagdo dos
documentos listados nos itens 1 e 2.

f) Deve-se observar sempre a cadeia sucessoria para a transferéncia dos imoveis,
principalmente nos casos no item 2.

I1 - DA INCLUSAO CADASTRAL

1. A inclusdo cadastral compete apenas ao Diretor da Divisdo de Tributagdo ou ao Chefe
da Secéo de Cadastro:
1.1 Quanto aos Condominios:
1.1.1 A inclusdo cadastral de iméveis pertencentes a Condominios (prédios/casas), s se
efetuara mediante apresenta¢do de: Carta de Convengdo do Condominio, Certiddo de
Inteiro Teor ou Certid3es individuais de todos os imdveis, registradas e Cartério;
1.1 A ndo apresentacdo dos documentos acima implica na continuidade do registro
original, com érea de constru¢do total, em nome do proprietario/responsavel pelo
empreendimento;
1.1.1 Todas as unidades do Condominio deverdo ser cadastradas juntamente, ndo sendo
permitido o cadastro isolado de unidades.

Il - DA ATUALIZACAO/ALTERACAO CADASTRAL

1. No atendimento ao Contribuinte, atualizar:
1.1 O CPF do proprietario do Imovel.
1.2 O enderego de correspondéncia, no campo proprio;
1.3 O e-mail e telefone, caso possua, nos campos proprios;
1.4 Fazer consulta no sistema, verificando com o contribuinte se todos os imdveis
cadastrados em seu nome sdo geralmente de sua propriedade, buscando, assim,
corrigir problemas com homdnimos.

2. Na alteragdo Cadastral nos enderegos do imével e de Correspondéncia:

/,.;:'/
il -
2.1 Introduzir os dados nos campos destinados a estes: /\f
Ex.: N°® Apt® no campo destinado a Apt®; C _
N° da Casa no campo destinado ao namero.
2.2 Utilizar sempre 05 (cinco) digitos para o LOTE, QUADRA, BLOCO, CONJUNTO
E NUMERO:
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Ex.; LT: 00001; QD: 00210; BL: 0000K; CJ: 0000C; Apt°® 00106; N° 00555

2.3 Nao utilizar CEP geral e sim o especifico para cada logradouro como determina dos
Correios;
2.4 Nao utilizar hifen no Cadastro:

Ex.: Correto: Lote 000A2 Errado: A-2.

IV - DA EXCLUSAO CADASTRAL

A exclusdo cadastral compete apenas ao Diretor da Divisdo de Tributa¢do ou ao Chefe da
Sec¢do de Cadastro.

V - DO PRAZO PAR EMISSAO DA CERTIDAO NEGATIVA

Havendo débito, o prazo para emissdo da Certidao Negativa de Tributos Municipais sera
apos, decorridas 24 (vinte quatro) horas da efetivagdo do pagamento no sistema bancario.

VI - DA REPACTUACAO

A repactuag@o dos débitos tributarios de mais de um exercicio dependera da efetivagdo
de Termo de Confissdo de Divida a ser firmado pelo contribuinte ou seu representante
legal.

Quanto ao débito do exercicio corrente, este ndo sera incluido na repactuagio.

Os débitos repactuados, quando ndo quitada nenhuma das parcelas, a repactuac@o sera
desfeita voltando o débito a sua condigédo original.

VII - DO PARCELAMENTO

Os débitos repactuados poderdo ser parcelados dentro do exercicio do ano vigente, iguais
e sucessivas, observando o valor minimo de 90,00 (noventa reais).

VIII — DAS DIVIDAS %’/
P

=
E obrigatoria a assinatura do Termo de Ciéncia de Débitos pelo adquirentes, quando os

imdveis que possuirem débitos na data da transferéncia.
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O Termo de Ciéncia de Débitos devera ser entregue na Se¢do da Divida Ativa no prazo
de 30 (trinta dias) para as devidas providéncias legais, incluindo execuc¢ao fiscal.

IX — DAS DISPOSICOES FINAIS

Com relagdo aos itens VI — da Repactuacdo e VII — do parcelamento, as normas
estabelecidas aplicam-se aos demais tributos municipais.

Luziania-GO, 05 de Agosto de 2021.

BEIRO JUNIOR
AT icipal de Financas
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